
АдминистРА ция гоР одА нов о|{у3нвцкА
11остАновлвну1Б

от '$р' {;* ,{#х/ ]{у /{{

$б утверхсде}{1.1и адм|'нисщативного
регл амента пред0став'1ения
ь1уииц}'па"]тьной уолуги с<[1рием
н'а обутение по образоватедь]{ь1м
лр0гра!у1мам до1:]кольного образовштия>

в соответс'гвии с Федераль1{ь|!'{ 3акон0м от 06.10.2003 .ь|в131-Ф3 (о6
общих 11ринципах органи3ации мест!,10г0 самоуправле}{ия в Российской
Федерации>>, Федераль]]ь|м за1{0н0м от ?7.$7.20]0 ]'гц210-Ф3 к$6 орга11'4зациъ1
предоставления государотвеннь]х и муниц|.1па.,1ь1_1ь]х уолуг>, п0отановле1{ием
администрации города 1-[ово:<узнецка 0т 30.09.2020 .}ч!196 кФб утвер)кде}{ии1-1орядка разработки '1 утвер}кд0ния административнь1х регламент0впред0став[\е\1'1'! муниципа.1]ь}1ь!х услуг у1а территории Ёовокузнецкого
городског0 0круга))' ;] цслях л0вь|ш0ния эффе:<тивн0оти прод0отавления
муници;1альнь|х уолуг, рук0в0дствуясь статьей 40 }става Ёовокузнец1{ого
городского 0круга:

1. !твсрАить адми'{^1истратив:*ьтй реглам9нт пред0ставлония
муницишалъъ:о{: услуги <[|риеь: на обуаегтие
до:шк0льн0г0 образования}) о0гласн0
постаиовл8ни}о.

2. 11ризнать утрат}1в !:7|+м|. силу:
} ) постатсовлени6 администр аци14 города Ёовокузнецка от 11 .12'20.2

]ф 175 (об утвер}кдении тип0в0го административн0г0 регламен.га
пред0стс1вле||'1я муниц;'|пальнь|!\'1}{ образователь}!ь1п{:'{ орга!{и3ациями услуги
к!1рэ:еш: заявлег:ий' постанов1{а иа у!1ет и 3&числеь1 ие детей в образовательнь|е
0рга[{изац1{и, реализу]{)щие основ}{у}о общеобра3овательну]о программу
до11]коль!-того образования (летские садьт)>;

2) ::остановлеиие адми}'ис1рации город& 1-[овокузг:ецка от 28.02.?013 ]чгэ29
<Ф ваесеиии и3ь'{сгтениЁп в п0ст&но в{\:|{ие адми1{истр ацу\и города }1овокузнецка
от ] ] '\?'2012 ]ф175 (о6 утв8рждеиии тиш0вог0 адми;1ис''рату{вн0г0 регламе1.1та

квмвРовскАя оБлАсть - кузБАсс
нов оку3ннцкий городс1{ой округ

по образ0в&тельнь1м программам
прило}ке!{ию к шаст0я}щему



3. 9правлени}о информацион:,:ой п0литики и
админиотрац!"1и города Ёовокузнецка опубликовать
городокой га3ет9 к$овокузн9цк>.

4. 74астоящее 
':ост&новлениеопублико3ания.

5. 1{онтроль
з&моститсля |лавь:

[лава города

2

лред0ставления му!_1иципальной услуги к[{рием 3аявл8ний, поотановка на учети 3ачисление дет€й в о5ра30ватедьиь!е учреждет1!|я' реа']из}.1ощие 0сн0вну}0
обшео6разовательну!о программу д0111к0ль1{ого о6раз ,Ё*"^"(й*'!''* садьт)>;

3)подпункть: 1.1 и 1.2 пункта 1 п0становления администрац14и г0р0д&
}}овокузнецка от к.о9-2013 .]\ъ141 кФ внесен},;и измеътехцта{у в поотановле]{ия
админиотрации города Ёовокузнецка) ;

4) постан0вдение а/\м'{.ъ!|4страц14?| гор0да Ровокузнецка 0т 3}.08.2017
л9140 кФ в}тесении изменений 8 ,*",'.нов,тение админи0трации г0рода
Ёовокузнецка от 1 1 '|2-2о12 }.|э175>;

5)постановление ад}у|инистр&ции города 1{овокузнец!{а от 15.08.2018
]тг*158 к$ внесе}"]ии изменет;ий в кост&|"1овление адми!{истр&ции г0рода
Бовокузнецк& от | 1' .12.201 2 .}{! 1 75).

с0ци&пьнь1х комму:-т икаций
настоящее ш0становление в

вс"уг!а9т в силу пооле его о(:ициа-1}ьп0г0

3а исполнекиЁм настоящего посташовления во3л0}кить на
города по социальнь1м вофосам.

/)421 ./'{ ---
'ё'

[.Ё- (узнецов
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11риложение
к постановл ени}о администр ац',!'1

города Ёовокузнецка
ох "${, {,$, ,ё$}}/ }{е 4';-{

Адми ни стр ати внБ: й р егл амент предо ст а3хо!1у:;я
муниципальной услуги <<11ргтем на обутение по о6разовательнь]м

пр0щам}\,{а}1 до1школьног0 образован ия))

1' Фбщие г{оложе|1ия

|1р едмет р егулир 0 в ания адми нистрати вяог0 р е гламента

1'].Административнь;й реглам9нт [1редоставления му[{ици|]альгтой
услуги <11рием Ё& о6уч9цу9 по образовательнь1м программа.!!| до!11кольн0г'о

ад'ь1иииощатив;*ь:й регламент'
муниципаль11ая услуга) - }10рмативньтй правовой акт' уота!{авливатоцр:й
порядок предоставле}']ия |.' ста!]дарт предоставления муниципальной услуги'

1.2' Адмииистративнь:й регламе1{т разработатл в целях г{овь11шения
качества пред0отавления и досцпности муницишальной услуги, со3дания
комфортньтх ус'г:овий д118 заявитепей при предоставлении му}1иципальной
услуги и опрёд€ляет сроки и пооледовательиость действий {адмътниотративиь1х
процедур) муииципальных о6разовательнь{х оргаиизаций 1{овокузнецког0
гор0дског0 округа' осуществля]о'цих деятельность по реализац!'и
образовательг{ьтх программ до1ш1(0льшого о6раз0вания (далее * образовате'!ьнь1е
ор ганизаци и), шри пр едо ставл ении муници}:альной услуги.

(руг заявите-г:ей

1'3' 3аявителями г1а г1олу11е}{ие му]-[иципш1ьной услуги явля}отся ща)кдане
Российс:сой Федерации, {,{ноотраннь1е гра)кдане' ди!],а без гра}{{данства,
явля}ощиеся родителями (законньтми представителями) дотей дош]к0льного
во3ра0та от 2 месяцев до 8 лет, прожива}ощие на террит0рии Ёовоку3нецкого
г0род0кого округа (далее - заявители).

}ребования к т[орядку информирова1{ия о пред0ставлении
муиицип альной у с1:;у гу1

1.4. 1'1нформация п0 в0пр0сам пред0от&вления муниципальной услуги'
сведени 1."1 о ходе предоставл е н ия му[ 1и ципш1ьной ),слуги предостаы1яется ;

1) уполномоче1-1нь:м .,1иц0м о6разовательной орга1{и3ации при
непосредстве;"г11о&{ обращени;.1 заявителя в образовательну1о орган}|3ац:а4ю или
п0средотв0м телефонной: свя3и' в том чиоле гтутем ра3меще}]}|я у|а сайте
о6разователь::ой организации в гтшформацио1"1}{о-телекоммуни1(аци0нной со'т:и

<[4нтернет> (лалее _ сайт о6разователь:той организации);
?) путем размеще'*ия в с[едеральной государственной и**формационной

сиотем0 <Бди:ть;й п0рта.,1 государственнь]х !,| муниципальнь1х ус,туг (функшиг1)>
(далее _ впгу), г0сударствеино!* гтнформациоьтной оистсмь1 <<(омплексная
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информацио}{на'1 систем& 0ка3а1-тия гооударотве1]ньтх и мунициша.}1ьнь1х услуг
1{емеровской о6ласти * 1{узбасоа)) (далее _ Рпг});

3) путем ра3ме1цения ъ1"& г1ор'гал0 автом&ти3ированной информационной
системь] <!о:лкольиь]с о6разовательнь]е учреждения) - }т11рз://0оц.гцо6г.гш
(далее - шортал Аис (доу}, э]1ектро1-1т*ая база даннь1х Аис <АФ9>);

4) путем ржм9щения !{а информационн0м стенде в г|омещении
образовательной организации' 3 информацис)}1нь!х материалак (бро:шюрь:,
буклеть:, листов]{и, памятки);

5) шутеьт шубли;<ации *;кформ&ци0кнь1х мат8риал0в в срадствах массовой
информации;

6) посредством ответов на письме{{нь1е обращения;
7) сотрул1-!иком отдела <|ч4ои !окументь;) государствен ного автон0м11ог0

учре)кдёнэ:я <<}по.г:ном0ченнь:й многофункщиот-тштьнь:й центр предостав ле17ия
государственнь1х и },{униципальнь;й ус''уг иа террит0рии 1{узбаоса> (далсе _
мФц) в соответстви}1 о пу1{|{т0м 6.3 }1астоящего админисщативн0го
регламента.

1.5'€правочна'1 инс}ормация о },{ест0нахо}1(дении' графит<е работь;,
к0нт&ктнь]х телефонах образовательно:! орга}"1и3ации' адресе электрог:ной
почть} о6разовательной 0ргани3ации размещена на сайте образователь:той
орган!13ации и сайте 1{омитета образоваиия и науки администрации г0рода
}{овокузнецка в глнформаци0нно_тед0к0мп,уникационной сети <}:[птернот>
(тттмтм.1со|п-пР.гш) (да:лее соответотв0нно }{омитет' сайт 1{омитета), в
федеральной госуАарственной игтформационн0й сиотеме <<Фсдеральньтй реестр
государственнь1х и муниципа.'1ьнь1х услуг (функший)> (далее _ федеральнь:й
реестр), на 8|{[}, Ршгу, на портале АА( (доу}.

[правонная инс}ормация о место}{ахох{дении, щафике работьт'
1{0нта1$нь:х телефонах }у[Ф[{, адресе электро}{ной почть: }т{Ф1_{ размещена 1!а
сай'ге мФц }':1|р ://ш:т': [с 42.утз/ .

2. (тандарт 1тредоставления муниципа_г:ьной услуги

}{аим еио вание муниципш1ьной у о]1у г|4

2.|.71аилаено8а!{ие муниципальной услуги <1_|рием на о6унеиие п0
образовательн ь1}.{ т1рогр аммам д01школ ь1{0го о6разова |т||я>> .

Р 1аим е;хов акие оргаи8' г:рсд0 ставля!0 щего муници ш ш1 ьну}о у о;.у ?у

2.2.!т1уъ;яципальн&я услуга пред0о"авля0?с'{ 1{еш0средственно
образователь}1ь1ми орга}1и3ациями' п0двед0мотве!{нь1ми 1{омитец образования
и н&уки ад}..{инистрации г0р0да }1овокузг:ецка, 0существля1ощсму управле!{ие в
с ф ере образ ов агт''!.я ъ|а территории $овот<уз!{ец1(0г0 г0родск0 го о круга.

2.3. 1{онтр0дь 3а 0рганизациой пр0д0ставле}{ия му}1иципальной услуги
осуществляет (омитот.

Райот:нь:е отдель1 образоват*ия (оьтитета участву}0т в пред0ставлени1.1
му|-1иципальт*ой услуги в части с}ормиров&|1'|4я с|;иска Аетей, расшреде.'1енЁ{ь1х на
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свобод}{ь'е ь'еста в образовательнь|9 0ргаши3ации' и направления в
образователь}1ь1е 0ргани3&ц1.1и.

2.4. мФц участву9т в 
'1ред0ставлении 

муниципальиой уолуги в части:
1) информир0вания 0 порядке шред0отавления }{уииципальшой успуги;
2) ишформацио}{!-1ого обмеиа ме)кду мФц и (омитетом на 6ума>кнь:х

носителях' 8 эле1(тр0н;{0м 'г'1хе поср0дством защищеннь|х ка}|алов связи (при
}"]ш1ичии техшическо:? возмо;кности) ;

3) приема заявлений и д0куме}|тов' нео6ходттмь1х для предоотавления
муниципаль;*;ой услуги и передачи оригина]1ов до1(уме1{тов, необх0димь1х для
пред0ставления муниципальной уолуги, в [{оми'гет н8 по3дне8 оледующег0
рабонего дня после получения докуг\{ентов от заявителя;

4) вь:дань: результата пр9д0ставления му]-тиципальной уолуги.
2.5.3аявитсль вправе п0дать 3аявление о приеп1е на обуиение в

образователь}{ь}е орга}!и3ации 11ерез йФ,|*{ в со0тветствии о с0гла1ше!{ием о
в3&имодействии ме}кду мФц |4 админи0тРацией города } 1овокузт":ецка'
шочтовь]м отшравлением \4ли с поп4ощь!о вшгу, Рпгу {гтри 11а]|у1чии

техничеокой возмохс:-:ости).

Фписагтие резу'!ь'1'ата предоставления муниципальиой услуги
2. 6. Результатом }]редоставления му!{ици!1ацьной услуги является :

1) ре:шенгте 0 3ачр1слении ребеггка в о6разовательну]о организац1{ю;
2) ре:.шсние о6 0тк&3е в 3ачислен}1и ре6енка в образовательну}о

орг&ни3аци!о в форме уведо[{ления об отказ0 в пр$д0отавле}{}1и муниципальной
услуги.

2"7. Результат пред0ставления муниципа.,1ьной услуги может бъттъ
110лучен:

1) в образова'|'ельной оргатти3&ци'?! на бумажн0м и0ситсле при ,!ичном
обращонии;

2) в ь4Ф1-{ на бумаж1{ом 1-1оситоле при ,|ичном о6ращении;
3 ) лонтовь1м отправд0нием ;

4) на впгу, Рпгу (при гталичии техиичеокой в03мо}кнооти), в том чиоле
в форме эле кщон1{ о го до куь{ е]-|та' подписат{ног0 электро}|ной подпись}о'

(ро:с пред0ставления му|"1иципальной услуги
2.3. 11остановка ребеика

о6разовательну}о оргаиизаци1{)
к,{$}> в соответотвии с
документ0в'

[1оотановка ре6енка |1а учет для направления }1а зачислеиие в
образовательну1о оРганизаци|о осуществляется в де1'ь регистрации заявле\\ия в

эле|(тронной 6азе даннь1х Аис (доу>>.

|1ргтем 3аявлеиий о шоста}{0вк9 детей для направления на 3ачиоде1-!ие в
обр азовательиу1о орга|1 и 3аци }о осущеотвлястся в течение всего г0да.

2.9. |{риеьт детей в образовательну1о органи3аци1о 0сущоствляется в
течение всего календарн0г0 года пр}{ налич:.ти свободнь1х мест.

|1а учет /7ля }1аправ/'ения на 3ачисл0ние в
вед0тоя автом&тически электронной базой А14с
кш:сндарной п0ол9довательнооть}о шодачи



Ре:шен.ие 0 3ачислении
шрннимаетоя трех рабоних дней
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ре6енка в образовательну}о органи3аци}о
]10сле 3акдючения догов0ра об образовании по

образовательнь]м пр0грамь,1ам до1ш1(ольного образования с заявителем.
2' 10' в случае ш0да['и докуп4е}1тов в мФц срок предоота3 {|е|\||я

муниципальной услуги исчиоляется со д1{'| !109тупления в о6разовательщ!о
ор|т|ни3&1"1и}0 д0кумент0в из йф]-{.

1 {орматив1{ь1е г|равовь]е акть!' реулиру}ощие предоставле11ие
]\{униципальной услуг;{

2'11 .[{еретеиь ]{0рмат1.'внь1х правовь1х акт0в' регулиру}ощихпред0ставлсние муницишальной услуги (с укшанием у\х реквизитов иисточников официальн0го опубликоъания), ра3м8щен на сайтах
о6разовательнь1х 0рганизаций, 1{он{итета' в федеральном реестре' на 811[},
Рпгу.

!1снерпь в аьо щи й л е р ечеь1 ь д0 ку !!1 е нтов, не о бходимь}х в с о0т]]етстви и
с нормативнь1м}1 г;равовь]ми а1<тами д]тя шред0ставле]]ия муниципа.г:ьной

услуги и услуг} 1{0торь1е явля}0тся необходимь|ми и обязательнь|ми
для предостав]1ения муниц|{пальной ус.]гуги' ]1одле)кащих

представле !{и1о заявителем

2.\2' фтх г1ост&новкт.г ребет_:ка }"]а учет для }"{аг|равле}1ия на за1!исление !3

з&яъ|4те'1ь (закот*ньтй предотавитель)образователь};у}0 органи3аци}0

'редотав'!}{ет:
1) заявле;;ие 0 пос?ановке ребен:са на у{ет для направл0ния на 3ачисление

в образовательну|о орга}!изаци|о;
2) докртент, уд0от0верятощий личность родителя (заког:ного

пр0дставителя) ребенка, либо документ: }АФс?оверяющий личи0сть
ииостранн0го щажда}|ин& у\'1'| ]|']!ща без гражда!{ства в Роосийской. Федерации в
с0отвст0твии со статьей 10 Фелерального 3ак0на от 25.87.2о02.|'{э1 :5-Ф3 кФ
гтравов0м положеш}1и инос:!ран}{ь1х граждан в Российской Федерации) ;

3 ) локуш:еит' подтверх{даю{"цггй уотановлен ие опски (при йео6ходимости);
4) локуме:"тт психолого-&1едико-педагогической комисоир1 (при

г;еобходимости);
5) дотсумент, п0дтверя{датощий потребнооть в

озд0ровительной на[равлен1{ости (г:ри необходимости);
6) сог.г:асие на обра6отку шерс0наль}1ь1х даннь1х.

обуиении в групше

2.13. фя поотан0вки ребенка }|а учст д;1'1 направления на за11исл9ние в
о6разовательну}о орга}|изаци1о 3&явитель (законнь:й прёдставитель) вшраве
г1редо'гавить п0 соб отвенно й ит"тиг1 |1а,!иве следу1ощие д()куме нть, :

1) Аокумент, подтверх{дахощн* }{а-'!ичие права на спсциш]ьнь1е }у'ерь1
поддержки (гарантии) отдсльньтх категоркй фа}|(дан и |1х семой ('р"
ртеобходимооти);

2) свидетельство о ро}кден}1и ребенка' вь]дант{ое
Российстсой Фехерации;

на терр,.1тории



1

3) свидете]!ьств0 о регистрацр1и ре6енка по месц )ките'[|ьс'гва или по

м0сту пребь1вания !1а закрепле]1}1ой террит0рии'

пр, отсутотвии свидетельства 0 регистрации ребенка 11о месту

х(ительст ьа |4л1у1' п0 месту [ребь1ва}'ия 1{а 3акре!1ленной территории родитель

(зат*оннь:й предотавитсйь) ]]сбенка предъявляст документ' с0дер}кащий

сведе}1ия о месте шребь1ваиия' меоте фактивеск0го про}]сивания р96е}{ка'

2.14. в це]тях зачисле1-|ия в образоват€льнуто 0ргани3аци-к) 3аявитеяь

(закон ньтй шродстатзитель) ]1рсдставля ет сл еду}0щие д0кументь| :

1) заявление о |1риеме на 06учение в о6раз0в&тельнуо организаци}о;

2) документ, удостоверяющий ]1}{чнооть родителя (заког:ного

предс;;;!""о ребЁнка, лй6о документ, }Аостоверя}ощий ]1ичнооть

иностран!{ого Фа}кда}{ин& или ]1ица без грахсданства 
" !:у::у*9:}:р1т"':

с00тв8тствии с0 статьей 10 Федераль!{0г0 зак0на от 25'$7'2о02 ]ф115-Ф3 кФ

прав0вом поло)кении и}|остраннь]х ц)а)кдаи в Российокой Федерации);

3) локумсит' 110дтв9р}кда1ощий уотаътов'1ение 0г1еки (при т{еобходгтмости);

4) дс!кумоит пс!,1х0л0го-}'|еди|(0*шедагогической к0миссии (при

нео6ходимости);
5) Аокумент' !1одтвср}кдатощий поще6ность в обутении в щуг!пе

оздоровительн ой направле}11]0сти (при нео6ходимости) ;

6) согласие на обрабо'гку 11ерсональнь1х даг1нь]х'

2.15.,[,ля 3а11испен}1'{ в о6разоват0ль}1у1о органи3аци}о заявите''1ь

(законньтй представитель) д0полнитель}|о !]редставляет:

1) свидетельство о р0жде}1ии ребенка- (для родителей (законнь:х

,'р*'*{''"телей) реб е кка _ гражда1] Росси йской Федер а'\'|и);

2}свидотельо1]во 0 регистрации ребенка п0 мссту жительств& или по

м0сту г:ре6ь:вания на ,*'р*,,**иой террит0рии или доку}{е[{т' оодержащий

овед0ни'| о }{ест9 пребь:ваиия, месте фактитеок0го проживания ребенка'

2.1$.3аявитедь, явля}ощийся и!10стран!{ь1м Фа)(дани}1ом или лицом без

граждано'гва' допол}|ител ь !1о п р{эдставляет;
1) локумет*т(-ьт)' уд00товерято:ший(е) лич|']ость ребенка |п

[одтв9рждатощрй(е) за:сонность продстав.11ения прав ребенка;

цправо '.'йй'"', 
на ::ре6ьтва}1ис в Российокой Федерации'

Бсед0кум9нть1шредставля}отся1.|ару0скомязь1кеу\лутвместес
завереннь1м перевод0м 1{8 русский язь1к'

2.|7.в 3&явлениях 0 поота11]ов1{е ребенка ]та уче"!' для нашравления и'а

3ачислен!.1е в образ0вательную 0ргани3аци}о и (или) 0 приеме гта о6уиен}т9 :3

образо ватель1{у}о ор га ни за ци ю ук а3ь18 а}0тся оледу}ощие сведе}1ия :

1) фамилия, им'!' стче0тво (пооледне0 - пр1'{ наличии) ре6енка,

2) .аата р'*д*",, ребентса; реквизить1 овидетельства о рождении р16енка;

3) адрес ]у1еста **'**'"'й' (места пребь:вания, места фактинеокого

прожива]_л ия) ребенка;
4) (:апсилия, и&(я' отчество (поолел;тее ' т{ри нали!1ии) родителей

(законнь;х п}]едставителей) ребен :са;

5) ре:свизить1 д0куме}'та! удостоверя}0щ9г0''ичность родителя (законного

шр0дставит€ля) ребенка;
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6)реквизитьт до1{умента' п0дтвер}кда}0щег0 уот&новление 0пеки (при

г1аличии);
7) адрес 3лвктро}1н0й шочть1' номер телефоша (при налинии) родителей

(затсонньтх прсдставителсй) ребе:*ка;
в) * ,йб'р" я3ь1ка о6разования, родн0г0 я3ь|ка и3 числа я3ь1ков народ0в

РосоийскойФедеР&ц'1и,3томчис,!еруоскогоя3ь]к&1{акродногоя3ь1ка;
9) о потребйости в обуиени' р*б**** '1о 

адаптировантаой образователь*той

пр0щамме до]школь'"10г0 ,бр*'"'""я и (или) в оо3дании о:тециальнь;х условий

для орган |4з&щу114 обутения и воспитания ре6енка-и1{ва''1ида в соответотвии с

1.1'{д1"| видуаль тто:! 
'рф***ой 

реаб илитации инвш1ида (при н ал шчтци);

10) о иаправле1-{ио$ти дош1ко'1ьной щуппь:;
1 1) о нео6ходимом режимс пребь:вания ребенка;

12) о желаемой датс шриема на обуиензте

Б заявлеттии 0 шоот&1-!0вке ребегтка на уч8т для направления на 3а!1ислеиие

в образовательну1о 0ргани3ацию до!10лнительн0 ук&3ыва1отся св0дешия об

о6разователь1-1ь1х орга!"1и3ациях, вь:браннь1х для приема' и о !{али!1ии права на

спе1]иальнь!е мерь1 п0ддер}{{ки (гаратгтии) отде'1ь}1ь1х категорий щаждан и их

семе:] (при необходи мости)'
{1ри нсьти чии у ребенка братьев и (или) сестер' пр0жива!ощих в одн0и с

ним семье и ,''.йй'* общее с ним мео'г0 )кительс'гва9 обуиатошихся в

образоватсльной орг&н}13ации' вьтбранной 3аявитслсм &ля приема рсбенка'

заявите.]1ь д0г10лнительн0 в заявлени}'! ука3ь1вает фамили'о(-ии), имя (иштена)'

отвество(-а) (т:ослед}|ее _ при налитии) братьев и (или) сестер'

2.18"3аявления о |]0стан0вке ребе}п(а на учет ь!|я направления на

з&чиоление в образоватедьну1о 0ргани3аци]о и (или) 0 приёме- на 06уче11ие в

образовате.т}ъиу!0 орг&нк3аци[о ттредствв]|я}0тся в о6разовательну}о

0ргани3&ци}0 на 6умажном и0сито,. * 1',") в электронной форме ч8ре3 впгу'

ршгу(прииалични1гех:}1|4ческойво3мох{!{0сти}.
2,|9.Формирова!{ис 3аявл€}|}!я при направ'|ет1и14 через вшгу' Р[!|-у (при

нштичии ,*х''".'.6кой возпсохсностгт) осуществляется посредством 3ашо]1нени'1

э.гтектронной формьт 3апроса на впгу' Рпгу 6ез необходимости

дошолнитсльной под&чи 3апр0са в тсакой-либо ииой форме, при этом на Б|![}'

Р}1гу р&змещатотоя о6ра3ць1 заг1олнет*ия эл9ктро}1ной формь! 3аг1роса'

2'70.ъ соотв$тотвии с часть'о 3 статьи 1 Федеральг;ого закона от

21,о1,2ою]ф2]0-Ф3(оборга1.1изациипредоставления...уд1|::-::::::'^:
муниципальнь1х услуг)) в случае! если для г|редоставле1''ия му11иципальнои

у.,у." необходимо прсд0отавлен[1е докуме!{тов и информации об ином лице'

не явля10щемоя заявител0м' то при обраще}|ии 3а подучением- муниципш1ьшой

услуги3аяв}ггёльдо]10лЁительношредотавляетд0ку!{снть1'подтвержд&тощие
наличи€ с0гласия ука3ан1{ь1х "}1иц и'1и их 3ак0}1нь!х представителей на обработку

персональиь1хда1{шь]хука3аннь1хл11{{;атакжеп0лном0чие3аявитепя
действовать 0т иь'1е11и у|(&за1{}1ь|х лиц или их 3&1{о}|нь1х представителей шри

передаче п8рсона.']ьг}ь1х даи|"1ь1х у!(азаннь1х ,{иц Ё о6разовате'11ь}1ую

0ргани3аци|о.
2.?| ' 3апрешается трсбовать от 3аявите'1я:
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1) препстав}1е};и'1 д0кумеЁт0в |4 информации |1'ли ооуществле[1и'|

дейотвий, предотавде}{ие или 0сущеотвл€ние к0торь!х у{'е предусмотре}]о

нор&{ативнь1ми правовь1ми актами' рогу''иру1оцими отн011]ения' воз{{ика1оцио в

связи с предоотавлением муниципш]ьной услуги;
2) прелставления д0кумонтов и и}1формации' ](оторь1с находятся в

расш0рях{ении 0рганов, г1рсдоотавля}ощих муниципальнь|е услуги} инь}х

гооударстве}{нь]х орга}{0в, орган0в м0стного самоу|1равления либо

подведомственнь1х г0сударств0нт'{ь|м 0рган&м или органам меотг1ог0

самоуправлег1ия 0ргани3а1{ий, участву1ощих в пр€доставд0нии муниципаль|{ой

услуги, в соответствии с 1"{ормат}1внь1ми прав0вь1ми актами Российской

Федерашии' н0рмативнь1ми прав0вь!ми актами (емеровской обдасти * }(узбасоа'

му!.1иципаль1{ь1ми шравовь1ь{и актами }{овокузиецкого городского округа' 3а

искл!0чением докум8}{г()в' вкл}оченнь1х в о'тределеннь'й частьто 6 отатьи '|

Федерального 3ако1{а ох 27 'о1.2010 .}-{с210-Ф3 к$б организации предоставления

госуд&ротвеш]-ть1х и му}-1иц}1ш&.г1ьнь1х услуг)) (далсе - Федеральньтй 3&кон }''{! 210-

Ф3) перенень докуме|1тов;
з;0су].!1ествле|1'4я дейс"::вий' в тоь1 чисде сог'}1ас0ваиий, нообх0димь1х д-1{я

п0лучения му!.]иципальной услуги 14 связа11!1ь]х с обраш{е:':ием в 1'1}1ь1е

государствеи}.1ь1е органь1} орга!1Б{ меот}1ого сам0у''1рав'1ё11ия' организации' 3а

искл1очснием получет_:ия услуг и п0лучения документ0в у| информации'

предоотанп'{е&|ь1х в ре3ульта'ге ]1редостав.г1ения та|(их услуг, включенг]ь1х в

персче}1ь услуг' кот0рь|е яв.!{я}отс'1 необходимь1ми у\ обязательнь1ми для

предоставле}1 ия мун }'{ ци]1ал ь1'{ ь1х услуг;
4) предстазл е11и"я доку&{ент0в !'1 информашии, 0тсутстви9 и (или)

}|€достовер1{0сть которь1х 1{е указь1в&лу]1оь |1ри перво1]ачш1ьном отка3е в 11риеме

докум9нтов, нео6ходимь{х для предостав]1ения му1{иципа"]]ьиой услуги, ли6о в

}тредоставле1{ии муници1тальной услуги' за искл}от1ением случаев'

предуом0трон1{ых ,у'.'"'' 4 чаети,1 статьк 7 Фенервльного 3ак0на }[с210_Ф3;

5) пред0ставле:тия иа бума>к:том }1осителе документ0в и иттформашии,

элект.р0|{нь:е образь1 
'{от0р:'1х 

ран€е бьтли 3аверс11ь1 в соответствии с [унктом

7.2 чаоти 1 статьи 16 Фсдеральн0го 3акон& }ц210-Ф3} за ис1{.тт}оче}{ием олучаев'

если нанес9}1ие отм8т0к на так11е документь1 либо их та3ъяту1е яв[|я*"гоя

ттеобходэтмь1м условиом предоотавления муниципальной уолуги} 11 инь1х

случаев' уота1{ овлен}]ь1х ф едерал ь н ь1!у1 и 3ако1{ами'

1,1снерпьтва1,0щийпер8чень0снованийд/:яотказавпр|,1емед0кументов'
1{ еобходи мь1х для предоота в'}1е н }1я му шицип адь но й у олуги

2.22. 8он0ваниями для отка3а в 
'1рием9 

докумен?о3' необходимь|х при

пост&новке ребегска 1{а учет для 1-1аправлекия на 3ачисление в образоватсль}1у10

0ргани3ац\\|о 
'1 

(или) шриемё иа о6унеиие в образователь1{ую орган}1заци}о,

являются:
1) нег:рслставл9}1и9 ъ|{\и представление }1еп0л}тог0 п0речня документов'

т{е о6х одим ь|х д'!я пр едо ст&3 ![ ени'х муи и ц и г| а.[1 Б;71 Фй, усл уги ;

2) текст 3аявления }1е поддается |1р0чте!1и1о;



!0

3) заявленис но содёржит всех не06кодимь:х сведсний} установленнь|х
пункт0м 2.| 7 настоя щего адм и ни отративного рег'амента;

4) налииг;е не0г0воре!1нь1х исправлений, подчисток} про"ив0рочий в

шредо отавлённь1х до.кум е1_1тах ;

5) заявлен'|е ъ|е п0дписан0 3аявителем.
2'23' Фт:<аз в ттриеп,{е до|(ументов не

д0кумс'{"ов г10сле устра1{е!'!ия вь]явлоя1{ь1х

документ0в'

препятствуот повторной подаче
основаттий [\\я о"каза в шриеме

]]4с.:ерпь:ва:о::{ий перечень 0сн0ваний для приостан0влеиия

и (или) о'гказа в пред0ставлении му1{ициг|аль:той ус]]уги

2.24.Фснования в пр1{0отановлении в предоставле}{ии муниципш1ьной

ус'1уги не шредусмотрень1.
2.25. $сиования для отка3а в постановке ребенка на учет для шаправления

на 3ачислёние в о6разоват0льиу1о органт'1зацию не предусмотрень1.

2.26' 9снованиями д]1я отка3а в приеме на обунс}1ие в образоват3"}}ьну1о

орга}1из&ци}о явля}отся :

1) отсутствие сво6одньтх мест в образовательиой 0ргаии3ации' за

иск]1]очением случаев, 11редусмотрениь}х ч&отями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88

Фодераль}:ого закона от 29.|2.2о0 ]{у273-Ф3 (об образовании в Российской

Федерации>;
2) подава 3аявления и докуь{енто8' указа}'!{ь1х в пунктах 2'12-2.16

!{астоящег0админ1,1стративног0регламента}ненадле}кащимлицом;
3) доотшке}1}1е ре6енком во3раста 8 лот;

4) налииие медицинск}1х шр0тив0шоказат:ий к посещени}0 ребенком
образовательттой орг&ни3ации;

5) зачис]1ение ребенк& в друтю образователььту}о оргаь|изаци1о.

|1еревень уолуг' к0торь1е явля10тся необходимь1ми и обязательнь1ми

д.]1я предоставле1{ия мун}1ци:-тальной услуги' в том числе сведения

0 докуп{еите (локументах), вь1даваемом (вьтдаваемьтх) 0рга}{ами

гооударственной вл&оти' оргаиа}1и м€стного самоуправлехия, учре)кден иями

и 0ргани3&цияь{и, участву1ощ!'},1}' в пред0ст&влении му1{иципальт:ой услуги

?.27.{1ри !1редоотавл9нии му|{иципальной услуги получе!{ие услуг'
к0т0рь1е явл}11отся нео6ходимь1м},1 }.1 обязатель}1ь|ми для продостав'1е1_|ия

,,,у"йш',,льттой ус'1уги] в т0м числе сведений о документе (докумет*тах),

вь]даваемом (вь:даваемь:х) орга!-{ами государственной власт1{' 0рганами

мсстного са[,1оу|1равлония' учреждеи}|'{},1и и 0ргани3ациями' участвующими в

шредо отавл$н ии &1уи ици па.г:ьгтой услуги' не тр ебуетоя.

[1орядок, размер и оо}{ования в3има1"1ия г0оударственн0й потш'г:инь{ 1"[ли ивой

ппать1 3 а }1ред0ставде н ие муницил ал ьной услу ги

2.28. 3а шредо ставлёшие мун}1цип алъной услугш гооударот8е}1нш{ 11о1шл ииа

|4[\|1 |4|'ая т1лата не в3имается.
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}у!а:<сип*альньгй ср0к 0}сидания в 0чер9ди при подаче 3апр0са
о шрЁд0ставлении муниципальиой ус'цти и }1ри по'учении ре3у}1ьтата

пред0 ставяопт^х. так0и у слу гу\

2.29. Р1аксимальньтй сро1{ ожидания в 0череди г!ри [0дач9 заявителеэт{

заявлвпия р| документов о предоставл0!{ии муниципальной услуги и при
г]олучёнии свсдений о ре3ультате предоставлен!{'| муниципа-г:ьной уолуг}1 н8
дол}кен превь}!шать 15 минут.

[рок регистраци}1 3апрооа 3аявите'1я 0 предоставлении
мун}1ц]'1паль:той услуги, в то}{ !||'1сле в электронно;! форме

2.30, {рок регистраци1'1 заявления 
'\ докумеитов 3а'{вителя на

предоставление мунищи|1штьной ус,1уги соотавляет }{е более 15 м}!нут при
л!{чн0м прием€.

3аявление и докуь{енть|' }{аправлет-т|{ь]е в образовател1ьную 0рганизаци}о
1'1осредством почтовой связр1' регистрируЁотся не позднее рабонего А|1$,
следу}ощего за дне[,! посчпле|-]ия заявления и до1(ументов.

2.31. 3аявле|-1ие и коп]!Р' докуме]{тов (при их нш1ичии), направленнь1е при
;1а]114чуги технической во3м0жиости в о6разовательну}о организаци'о
п0средотвом элсктроииой формьт через сайт о6разовательной органи3&ции или
нпгу, Рпгу, регистриру|отся нс позднее рабонсго дня' оледу|ощого 3а днем !.{х

п0ступле}1ия в образовательну}0 организаци|о.
Ё слутао пооцпления заявле|||1я и документ0в в вь]ходнь1е или нерабоние

'1ра3д!-1и1'нъ}е 
д1.1и их регистрация осуществляетоя в первь:й рабоиий дег!ь

образовательной 0ргани3а|{ии' следующий 3а вь1х0днь1м ил':. нерабоним
!1раздг1ичнь| м дг|еп,[.

232. 3аявлс:: ие, представлеиное заявите'1ем чере3 мФц' регистр}1руется в

устан0в]1енг{ом '10рядке 
образовательной 0рганиз&цией в день '!}оотупления 0т

мФц'
1ребования к помеще]{ияп{, в которь|х предоставляется

мун и ци па]] ьна'1 уолуга

2'33. [1омещение образовательной органи3ации, в к0т0рои
предос"ав',1яётся му|-1ици!}альная услуга' обеспечив&стся нео6ходимь1ми для
предоставдения муниципы:ьной услуги о6оруАовакием' канц0лярскими
принадле}кностями, офисной ьтебель}0, текотовой и (при наличии техничеокой
возмохсности) визуальной, мультимсдийгтой игтс}ормацией 0 порядке
пред0ставления муниц}1пальной ус.']уги' к0торая соответствует оптимально^,1у

3рительноА,1у воопр ияти}0'
[{омещение образовате.г:ьной 0ргани3ации д[|я приема заявителей

оборулуется инс}орма1'{и0}:|1{ь1ми стендам}{' на кот0рь1к размещ&ется форма
заявле1{ия с образцом е€ заг|ол|"ге}1ия и перече}1ь до!{умент0в' необходимь1х для
предостав ле'1'1я мун}1ци11адьной услуги'

1'1нформацр1оннь1е стендь1 дол'х{иь1 располагатьс'{ в меотс' досцпном для
шросм0ща (в том ч1{с'1е при 6о.г:ь1шом к0личеств9 ш0сетитешей).
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[;ся о){шдания приема 3аявителятт{ отводятся м9ста' оборулованнь19

стульями, кр0се.11ьнь1ми оёкциями у\'|'4 скамьями' ст0лами {стойками) д,,
обеспечения в03можи0оти оформления докумёнтов'

(ентра1ьт:ь:й вход в здан1'1е' в к0т0ром пр9доставляется муниципалъъ'ая

услуга' оборуд}ется вь1веск0й' содер)ка1{ей информаци1о о !'1&име11овании ш

ре}1{име раб 0ты образ о ваге]:ьн ой орга}1и3ации'

Бход в 3да}{ие о6орулуется в ооответствии

обеспечива}о|цими бесшрепятствен}{ь1й доотуп инвалидов
о требован|1яму''1

(ианшусьт' 
'1оручии'

другие специа',1ьнь|е присшособлеттия)'

[1омещенртя образовате.11ьн0й органи3ации для предостав'}1ения

}'1увиципа.}тьгтой услуги ра3м01ц&1отоя }1а первом эта}1(е 3да}1ия, оборулова1|}'1ого

отдельнь1* ,*'д''.,-либо в отдсль}{0 с'1]0'11цсм 3дании дл'1 свободного д0отупа

заявите.г:ей. [1ерелвижёнис г1о помощениям образовательной ортаъ1ъ1з&цр1'|' в

которь1х шроводитс'{ пр}'1е,:т1 3аявления, н0 д0лжио со3дав&ть затруднений для

лиц с огра1{иченнь]ми во3мох{н0стями 3дор0вья'

[|ри располо}{е}1ии п0мещ9[тия образовательной органи3ации |{а верхнем

эта}{е уп0лн0мочсннь1е ''\4ща 
образовательной оргаши3ации о6язаиьт

0оуществлять прием 3аявител:ей на шервом эта}ке' если по состоя}{и!о здоровья

зая3ит€ль не м0}1{ет шодняться п0 лест}{ице'

1_{.а торритории' прилега!ош1ей к зд& {и}о образовательшой органи3ации'

орга}!и3у}отся }{еста д]1я парковки а]]тотранспортнь}х средств' в том числе места

д"!1я |]арк0вки авт0трансш0ртпь1х орсдств иивалидов (не м0нее 10 шрошеитов

мест' н0 не менее одного места), д0сту|1 3аявителей к парк0вочнь1м местам

являетс'1 бесплатг*ь:м.
|1омещеттия образовательг:ой органи3ации' продназначеннь|е д'1я

шрсдоставле}1ия муници11альгтой ,ус.}]уги, дс)лжнь1 соответствовать санитарн0_

}пидсмио.}1оги!!еским 11равилам и норматр1вам'

в помещениях образовательно:! органи3ации на вид1{оь{ мес'ге

11омёщ&ются схемь1 размещения средств п0)кароту1]1ения и путей эвакуации в

экстре}']_1ь'х олучаях' 
' обесп9чивастся с03дав1{е2.'34.Ф6разовательным1.{ орга}|и3ация:!у|у1 о0е{;:1счу1|,а19'

инв&'{идам и инь1м маломобильнь!}1 группа\,! 1"1аселе}|ия сп9ду}0щих условии

д0отупи0оти ']омещений 
в с0ответствии с треб0ваъ{их3'/ту', уста11овленнь|ми

3ак0н0д&т0льнь1ми }1 инь1ми иормативнь:ми правовь!ми &ктами :

1) возмо>кн0сть 6есшрепятстве1{!{ог0 вх0да в п0мсщеу1|4х'и вь1хода из них;

2) воз:!тожн0оть сам0сто1тельного передвижения п0 3дан1{[о в цслях

доступа к !!{есту пред0ставле}1ия муници!1альной услуги' в том чис]1е с

|10мош{ьк) сп0циалистов образовате'пьг*ой организац1{и' асоистивнь1х и

3о11ом о гател ь'шь1х тех }10л о г ий, а так]'ке см е1'1н0го [(ресла-к0ля оки ;

3) возможность посадки в транспортно$ срсдство и вь1садки из и9го перед

входомв3дакие'втомчислесисш0льзованиемкреола-коляскиу1)г1ри
гтсобходим 0 сти ) с по}}{ о щью оп 0ци ал}1ст0в о6р аз оват0ль1{ой организации ;

4) оопрово}|(дение инва]1идов, имеющих от0йкис нару1шени'{ функшии

зре.!{ияисамо0т0ятёльногог1ередви}!(ения'позда}1и|о;
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5) содействие ишвал|"1ду при входе в помещение ъ1 вь1хо/1е из него)

информированиё и!{вш1ида о доступнь1х мартттрутах обществе}{ного траг!спорта;

6) 
'',д'**,щ.* ра3мещение иосителей информащии, необходимой дл'1

обеопечения 6ес.щспятств8нног0 доступа и1{вш1идов к г10меще|":ию' в к0т0ром

прёдостав.]1яется му!1и11жш&.]|ь}'а'! услуга' с учетом огранииений их

)1{и3шедеятсльн0сти' в том числ8 щ6лирование :-теобходимой для полг{е}{ия

муниц}1па]1ьг:ой услуги зву:совой и 3рительной ииформации' а также :*адшиссй,

знак0в и ииой текстов0й и графичеокой ит,:формашии 3наками' вь1полг!ен!!ь1ми

рельефно-точеч!'1ь1м гшрифтом Брайля и ша контраотном фот:е;

7) обесше[{ение допуска в п0мсщение, в котором пред0ставляется

ь1у1{иципальная услуга, со6аки-шроводник& при шш1ичии документа,

шодтверх{да}ощего се специаль}-1ос обуиение' вь1данг]0го г1о форме и в шорядке1

у.гверх{ден}]ь|х п р иказ0м йт: нт*стерства труда и с0 циаль1{0й 3ащитьт Российс;со т!

Федерации 0т 22.о6.2015 .}ф386н кФб утвержде}[ии формьт документа'
подтвер)кд&}ощего сп€циальное о6увение ообаки - г1р0в0ду|ик&' и порядка его

вь1дачи}.
в случае нево3мож}{0оти полн0стью присшособить помещешие

образователь:*ой организа1{ии с учетом потре6:":оо"ге{{ иявш]ид0в руководитель
образовательной организации должен принимать [1ерь| для обеспечения

достша и}{ва.'1ид0в к м9ст :1редоставления муниципальной услуги хэтбо, к0гда

это возможи0, обеспен1,1ть шредостав'тени0 муници11альной услуги по месту

жительстЁа и|"1валида и]ти в дистанщио}{}|ом режиме.
2'35.?ре6ования к комфортности !а доступн0сти предоставления

муницит1а]1ьнор] услуги в йФ[1 у'гверждень1 шоота1-1овлением |1равительства

Роосийс;<ой Федерашии от 72'|2.2о12 ].[о}375 кФ6 утвер)кдении |1равил

организации деятель1"10ст}! многофун{(ци0}-1альнь1х центров пр0д0ставлени'|

го0ударотвеннь|х и му}"1иципальиь1х услуг}'

||оказате]1и достуг!в0сти и .

2.з6. Фсновнь:ми пока3ателями
му1{ и ципа.}1 ьной услуги'{в11 я7от ся''

1) распол0жснш0сть п0меще:*ий образоватсльиой организации'

предназначе|:|1{ь|х для предостав леу1ия му}|иципа-ттьной уолуги' в зоне

д0отупн0сти к 0оновиь1м щансшор'г1]ь1м магистр&|!ям;

2) отешень информир0ванн0сти 3а'1вителя о порядке предоставления

муницип&.11ьной услуги (досцпность информации о ъ{у|1|4цихт&дьн0й услуге'
во3можн0сть вьтбора сп0с0ба. попуч0ния инф0рмации);

3) возможность вьтбора заявителем фор' обрашения за п0луче!{ие1ь'1

}11униципальт:ой уолуги ;

4) доступн0сть о6раш{егтия 3а предоставлениом муг{ициша.]1ь}1ои уолуги' в

т0[,1 числе для лиц с 0граниченнь1ми во3м0жностя*{и зд0р0вья;

5) своеврсмениость предоотавлсния муниципальжой

с0ответст8ии с0 стаидарт0м е9 предоставления;

ка!]ест3а му}1 иципа"гть:*ой услуги

достушност14 |4 кацества предоставле}1ия

уолуги в
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6) оо6л:оление сроков шрсд0став ]|еи'4я муницишальной услуги и ороков

вь1по]1}1ения адмииистратив}|ь1х процедур при предоставдеиии муни1|ип&пь}{0й

услуг1{;
7) возмоэкность получения информации о ходв пр9доотавлония

муниципа]1ьиой услуги; 
х жа.[06 с0 ст0р о ре3ультатам' 

в) 0тсутотвие о6основ&ннь1х жало6 с0 ст0ро}{ьт 3а'[витсля п

предоставлешия муниципальной усл'уги;
9) открь:ть'й д'"'у, для 3аявитсля к информации 0 п0рядке и ор0ках

|1ред0став }1е11ия му}{ициг1альной услуги' !0рядке обжалования действий

(Ёездействия) обрйоватсльн0й организации' руков0дитедя образовательной

Ёр'*,", .шии л и6 о сп ециалиста 0бр &зователь|"1 0 й ор ган из ацгцуг;

10)налттяис }.{е0бходимого и достаточ!_1ого коли!!0ства специалиотов

образовательной оргаяизац}'|''1, а также помещени}"1 образовательной

0ргани3ации' в к0т0рь1х осуществляется прием 3аяв{|е'1ий и докум0нтов от

заявителей.
2.37 . Ф6ра3ователън0й 0рга|{изаци9й обеспечива9тся со3дание и1{валидам

и шнь1м маломо6ильнь1м груп'1ам }{аселения оледу}ощих условий доотушн0оти

муницип&льной услуги в с00тветствии с тре60ван|\яму1' уста1{6влоннь]ми

за1{ои0датель}1ь1ми и инь1ми норматив1{ь|ми правовь1ми актами:

1) оказание инЁа.}1и[&1\{ помо11{{и, }1еобх0димой для п0луч8н!{я в доотупной

для них форме информации 0 правил&х предоставления мувиципаль!{ой услуги'

в т0м чисде о6 оформлснии нс0бходимьтх д'!я п0лучения !утниципальтгой

услуги д0!ументов' о с0верш]еиии ими других нео6ходимь1х для полу!;ения

му}!иципаль1{ой услуги дсйствшй;
2) прелост&вле1{ие 1.1нвалидам п0 олуху' при нео6ходимости'

мун}1цшпальной услуги с исп0ль30ваиием русск0г0 жест0в0го язь1ка, в1(л1о1{ая

обеспечение допуска в помеще}-1],1е сурдопереводчика, тифлосурдопереводчи1{а;

3) о:сазание п0[.{0щи инвалидаш1 в шреод0ле1{ии барьеров' ме1ша10щ}1х

!1олуче!1и10 ими муниципальгтой уолуг}1 наравие с другими ]|ицами'

2.3&. |1ри пред0отавлеиии му}!иципальиой ус'уги взаимодействие

3аявитеяя оо специалистом образовательиой органи3ации 1существляется {|ру'

лич ном обрашеши'4 з&яъ:}1т е'1я:

1) для п0]1уче1{ия и}{ф0рмации п0 в0!1росам ттр8д0ставления

му}{иципа.'1ьн0й услуги;
2) мля т10дачи заявл&ния и д0кумеит0в;
3) для получения инф0рмации о х0де прсд0ставления муниципальн0и

ус]|уги; 
'&{рт{{,{я пе.1ультат -1 услуги.4} для цолу!1ени я р езул ьтата 1]редо ставления му ниципа]тьн о}

[1родол>тситель}{ость в3аип'{од9йствия заявитооля со специали0том

образовательн0й орг&ши3ации не м0)1(ет превь11шать 15 мишут'

7'39.|1родоставлениемуниц1,1!тш1ьнойуслугивмФцво3можног!Ри
н*личии 3акл}оченного о0гла!пения о в3аим0действии ме}кду образовательиой

0рга|"1изац уцей ъа мФц.
11редоставление

]1редоставлснии двух и
му1 иципальной услуг,',' п0ср9дством 3апр0са 0

более г0сударственнь1х и (или) муниципш1ьньтх услуг
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(комплексн0г0 запроса) в 1ь4Ф[ при од}}окр&тном о6рашении за'1в]'1'ге'|я не

0сущсствля0тоя.

?1зхь,уе требования' в том чи сле учить1ва1о щи0 особенности предо ставл ен ия

муниципальной уолуги в эле1<тр0ниой формв

2.40.1-1редоставление муни|_1ипальной услуги по экстерриториальному

[1ринципу шев03мо}кно.
2.41'3аявитель вправе о6ратиться за шрсдоставлением муии11иг|а.т]ьной

услуги шри на"'1и'", 
'"*йи.:еской 

во3мо)кности в электр0т_тной форме нсрез сайт

,ор,.',''елть:той 0рган}1заци'}.' или чере3 Бпгу, Рпгу (путем формироваллия

3апроса 0 предоставло}{ии му1-1ици11ш1ьиой уо.1:уги (да"гтее - запрос), содор)ка}1ие

к0т0р0го соответствует щебованиям формь; 3&явлсиия' утвер)|иенной
наотоящим адми1-{ и стратив н ь| м реглам ентом)'

Фбрашение 3аявителя в образователь}1у}о организаци1о указ&ннь1м

споообом обеспечивает возм0жн0сть напра3лсния 1{ получения одно3}[ачной и

конфидснцишть:сой информашии, а так}1{е г{роме}куточнь|х сооб:цений и

ответвой информации.
2.42'[1ри пред0став'\е|1'1'1 му}1иципальной уолуги при |1а!1ичии

технической в0змо}1{ности в электрон:той форме г|осредотвом 8|{[у' Рпгу
3аявител1о обеспечива€тся:

1) жолунсиие информации о порядк9 |4 сроках предоставле|']ия

муниципальной услуги;
2) запись на приом в образоватепьну}о 0р'т}ни3аци]о для шодачи 3аявления

и документ0в;
3) формирова1"{ие 3апрос&;
{) йрйем и регистрация образовательной органи3ацией запрооа 14

документов;
5) полуие}{ие ре3ультата шредоставле1{и'| муниципальшои услуги;
6) шолувени9 сведений: о х0до вь]по.]1нения 3аг1роса;

7) осуществлен1.1е 0|]с!|ки качества предоставлеиия муницишальной

услуг}|; 
{т'тг''р /пттрсупе6ное) о6х<а_глова - у| дейотвий8) лосуле6ное (внесулебное) обжш:ование ре:шений

(безлейот.',; .6раз0вательну!0 организаци!о, рук0в0дителя обр&303ательну1о

организацито пиб о оп$циал иста о браз овате"]1ьку}о о Рга н из аци|о'

2.43"!]р* формироъаа1\и;4 запр0са в электронном в1ахе (при }|аличии

тех:*ической возмохсности) 3аявитеш1о обесшечиваотся:

1) возмох<г1ость копирова11|ая у| сохрашеиия за{1роса 
'{ 

инь!х документов,

не о бходимь1х для пр едо отавления му}1иципальиой уо'[уги ;

2) возмон<,,'"}, п9чати на бумахсном носителе копии злектр0нной формьт

3апр0са;
з) с0хранение ранее введе!{нь]х в 3ле1(щонну}0 фордц запр0са зшачении в

лтобоЁт м0мент по х{еданр1!о подьз0вателя, в том чнслс при во3}1ик1{ове1{ии

о:шибок ввода и во3врате {1,{|я повтор!{ого вв0да значений в электро|-{ну[о ф'р*у
з&проса;

!



4) заполвение полей электро:т:той ф'р*у, 3апроса д0 }{ача''1а ввода

сведений 3аявителем с иоп0ль308анием сведений} ра3мещеннь|х в фелеральной

государственной информационной систоме <Бдиная система идентификации и

аутентиф |4кац|4ш в инфраструктуре' о6еспечивато1{{ей информашионн0.

техноло;.ичеокое в3аимодействие информаци0ннь!х систем' иопользуемь1х для

предоотавления государотв$ннь1х и }у1униципа'|ьнь1х услуг 8 электронной

формс> (далее - в,с14ь); и оведе}1ий, огу6ликова!{1-1ь1х :*а Ё[|1}, Рпгу, в части,'

ка0а'ющ0йся сведений, отоу'гствующ]'{х в Ё[11}' &{?1А;

5) возможность вернуться на лто6ой и3 
"этап0в 

3ап0л}{ения электрон}{0и

формьг запроса без потери ра1{се 3веденн0й инфрмации;

6) возмох<ность дос:1упа эаяв1Ато'\я т:а Б[[!9, Рпгу к р&нсе лода1{нь]м им

заппосам.
[1ри направл$нии зашр0са ис110ль3ус'гся г1р0стая электронна'1 п0дпись' г{ри

ус.110вии! чт0 л[{ч!{00ть 3аявк?еля уста1{овлена при ак"ивации унетной 3аг!иои'
' 

2,44. 3апрос и инь1е д0кумонть1, необходимьте для |1редост'авления

му}1ицип&л'',']{ услуги' п0дп1.1саннь1е простой электронной п0дпиоь}о и

пода}1кь1е 3аявителем' при3на}отся рав1{о31{ачнь1ми запр0су и инь1м докуме1{там'

подписанг:ь:м собстве:.1н0руч}{0й подпись}о и представлеинь1м тта бумажном

|{.оитедс' 

!ф^0фтАтт!!;я{| г1пгдЁизат]ия обес д документов'2.45.Ф6разователь1{ая 0рганизация обесшечивает |1рие}

необходимь:х для предоставления муниц1'!па'1ьт*о:? услуги} 14 регистраци|о

3апр0са 6ез :*еобходр:мооти шовт0ри0г0 шредставления зая8итедем та1(их

д0кумснт0в иа бума>киом носителе' соли ин0е не устан0вле}1о фелеральнь1}{и

зак0}1ами Рооси}|окой Федерации у\ принимаемь1ми в с6ответотвии с !{ими

|{ормативнь1ми актами 11равитольства Роосийс:сой Фодерашт:и' закоиами

(емеровстсой области _ (узбасса и шринимаемь1м}' в соотве"отвии о !'1}1м}1

н0рмативнь1ь{и актами |1равите.:"гьства (емеровск0й области' (узбасса'

2'46.[1редоставле1'1ие муниципаль::ой у$луги 1{ачинается с момеита

приема и регистр ацу1у| о6разователь:'той орг&ни3ацией элет<тр0ннь1х докумонт0в'

иеобходимь1хдляпредоставле1{ияпуниц1.|пальнойуслуги.
2.41 . Ф6разовате.г{ьная органи3ация о6язана о3!{ак0мить родителеи

(законньтх предо'гавителей) ребсика со своим устав0м' лшцегтзией на

0существле1{ие о6разовательной деятельности' с образователь1_|ь1ми

программами и друг}{ми документами, регл&ментиру}ощими организаци1о |7

00уществле[{не 6бр*,'*'едьпой деятёльн0сти, права и обязанности

110спитанников'
(опии указа1-1нь1х д6кументов' информация о ор0ках приема д0кумент0в'

ука3аннь1х в пунктах 2,|2-2.16 наст0ящег0 администр&т}'1вног9 регламонта'

ржмещаю'*, ,' икформаши0}.11{ом оте1{де образова"гельиой орга}1изац|{14 
'1 

у|а

'4'*ш'*"ном 
сайте образовательной органи3&ции'

Фбразов&тель]-1ые 0ргаиизации ра3ме1ца1от ша информаци0н!{ом стешде

образовательг:ой орг&ни3ации '4 ,' 
офишиальтхом сат?те образовательно:?

с)рганиза1|и}.1 шоо'та}1овле1{}(е администрации г0рода }1овокузт'1ецка о

3акр8плении образоват0льиь1х оргаиизаций 3а к0нкретнь!ми терр}1ториями

}_{овощзнецкого гор0дск0г0 0 круга'
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Фвкт 03накомлени'{ р0д1{1'елей (законнь!х прсдставителсй) ребе;тка! в т0м

чиоле чере3 оай':: о6разовательной 0рга}1и3ации, с ука3ан['1ь1ми д0куме1{тами

фикоируется в заяв.1}е1{ии о 11р}1еме в о6разоватсльну}0 0рг&}1изаци1о |1

3аверяется ли':ной подшиоь!о р0дител8й (законшь1х представитслей) ребенка.

2.48. Результат муни11ипа-::ьной услуги вь1дается в форме электронного

документа шосредство\[ вгпу, Ршгу (при налгтчии техничестсой 80змо)!('{ости)'

подписа1{н0го уподном0ченнь1м лицо}{ образовательной 0рганизации с

исполь3овацием уси.]1еи'{ой квшифицированной электронной под!1иси' в

сдучае' 9с'1и это у1{а3ано в 3апрос8' направлё1{н0м чере3 вгшу, Рпгу'
Б целях г1одРения резудьт&та шр8доставле}{их муииципальной услуги на

бумажном }}осителе (есл:и 3аявителем указано в 3&|Фосе' }{аправле11}{ом ч9рез

в1пу, Ршгу, 0 ш0лг1ении результата муиицишальтаой ус'гуги т*а бумажт*ом

носителе) заяв'1-[ел1о иа [!]!|}, Ршгу (при наличии тех1{ичеокой возможности)

обеспечива8тся зашись !{а 1:ри$м в обршовательну1о 0рга1{и3а1]}110: при эт0м

зая3ите ;1}0 обеспечива0тся в0змо)к1{0сть :

1)ознаком.]1ения с раст|!1саиие}у1 ра6отьт образовательной орга!{и3ации

либо упо]1но}.1оченн0г0 ,]т1.!1{а образовательной орга11и3ации' а ?ак)ке с

досту!1нь1ми для 3аписи на пр}1еп{ датами и интервш1ами врсмени присма;

2) записи в лтобьте сво6одтть:е для приема дату и время в шределах

уста1_1овле нног0 в 0браз 0вательно й ор ган изации граф ика приема 3аявителей'

2.49.в це'!ях 11редоставлсни,! муниципш1ьной услуги уотановле11ие

личн0оти 3аявителя м0жст 0существляться в х0де личного присма посредствош'1

прсдъяв.,|ени'| пасг1орта гражда1{ина Росоийокой Федерации либо и}1ого

докуме}1та' удостоверя]ощего лиъ!]1ость' в соответствии с зако}|одате,|ьс'1'во[1

Российокой Федерац!{[ и]!и п0средством идентификации и аут€нтификации в

0рганах, предоотавля}ощих муниципш1ьнь1е услуги' мФц с использоват_1ием

*',р'р',*шио}|].|ь1х технологий, предусм0тре}{|"1ь'|х часть[о 18 статьи 14' 1

Федераль1{ого закона от 21'о7.2оо6 }ф149-Фз (об информашии'

информаши0нг1ь|х тсхнолог?1ях !.{ о защите информации)>.

[|ри пред0ставл0нии п,1у1{иципш1ьн0й услуги в электроиной форме

идентифи 
'(ация 

и аутентификация ь{0гут осу1цеЁтвлятьоя посредотв0м :

1) елиной оистемь1 иде}{тификации и аут9штификации '|1ли и}1ь1х

государственнь1х и}{ф0рь'аци011}1ь1х систем' если та](ие государотвениь:е

информацио1{нь!е системь] в установ.'!енном |1равительством Роосийскойт

Федерации г1орядк9 обесшсчива1от взаим0дейотвие с 9диной сис1емой

иден{ификации и аутентификации, лри усл0вии совпадения оведеттртй 0

физивеск0м лиц* Б у'{а3&нных итгформациои}|ь1х системах;

2) единой системь1 ид9нтификации у| аутентификации и е}1и'ной

ишформаши0иной системьт пер9она.[1}:]{Б1!, да!{нь1х' обеопечива|о1цей о6ра6отку'

*'*,., сбор }1 хранение, 6иометри11еских персональнь1х даннь]х, их проверку

|4. передачу и}"1формации 0 стспеши их соответствия предоставлен1_1ь!м

биомещическим перс0!{альнь1м даннь]м физинес;<0го лица'
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3. [остав' шоследовате]тьн0сть и ср0ки вь1п0лнения адм инистративнь]х

процедур' трс6ования к порядку их вь1110л!{вшия' в т0м чис]1е осо6еи}|ости

вь1ш0]1не}{ия админиотративнь]х шр0цедур в электронн0й форме

3.1' 11рел0ставление п,''униципш]ьной услуги вкл}0част в себя следу{ощие

админиощ атив1{ь[е процедурь] :

1)лрисм, рег1{сща1{ия 3аявлсния о постанов1(е ребонка на учот для

на'1равлен[.{я иа 3ач!1сленис 8 образователь1{у10 0ргани3ацию и докуме}]тов'

постан0вка ребенка }|а учст;
2) ф ормир0 ва:'1ие ]"1 ашр &влеш и й в обр азоватсльнь1е организаци |{;

3) лриом, регис"рация 3аявг1е1ш1"я 0 приеме !{а о6у{екие в образ0вательну}о

органи3аци|0! 
'1ри|{ятие 

ре1шения о 3ачислении или о6 0тказе в зачислении

ребеш'ка в образовательну1о органи3аци;0'

|1рием, регистр&цшя заявлсн}|я о поота}{овке ре6енка на учст

для иа|1ра1]ле}{ия на 3&числе}1ис 8 образовательшу1о организ&ци}0 и докуме}{тов,

г1оста}1овка ребеика на учет

3'2. Фсно8анием для на!|а_|{а адмишистративной процедурь] является

личиое обраиеиио 3аяв!1теля в обршовательну1о органи3аци1о о заявлени9м о

шоота$о,к! ребент<а на учет дл'1 направлени'{ на 3ачисление в обршовательну}о

орга1{и3аци}о (далео * 3аявление) }1 дощме1{там!| или поступ'1ение заявления и

д01(умент0в в электро}1]']0й форме ;:0средством портш1а Аис <<А$9>:, через

впгу, Ршгу (при паличии технической возмо}'{но$и),

3.3. 11р;т личн0м обра:шенин 3аявит€ля в образоватсльную орга1'1изаци}о

ответств91{нь1й сп е|] !1 ш} ис" 06раз0 в ательн0й ор ган из аци и :

- устанавливает личнос"гь заявител'1 на ос}товании докумс}1та'

удостоверя}ощег0 егс) лич!{ость;
выд&ет бланк 3а,!влеии я у1 ра3ъясняет порядок ег0 за11олне!1ия в случае

}1€предотавлеш}1я 3аявлеиия заявителе}{' по )кел&}]и}о заявит&ля 6лат'т:< заявления

от его имс}|и мо}ке'г бь:ть заполг{е1{ уп0шномоченньтм дицом образователь1-{0й

орга}{и3ац!{и. в слу1|ае з8пол1-|ения 3ая1311еъ1ия отве1'ствеинь1м специа]1истом

образовательной 0рг&ни3аци}'[ в 3&явле!{ии делаотся с0ответству}ощая отметка;

- провсряет содер}к &\1ие 3аявления ;

- т1роверяет соответств}!е сведеший' указаинь1х в заявлении, и даннь!х'

с0держа1цихся в 11р0дставленнь1х документах;
_ проверяет !:{а.!1ичие всех д0кумент0в' которь1е д0лжнь1 г|рилагаться к

3аявлен}{}о;
-проверяет предотавле}!!"!ь|е доку}{енть]

основ&ний' для откша в !1риеме доку}{ент0в'

иа н8личие (отоутствие)

||ри нал!{чии оснований для 0тк&за в приеме д0кумёнтов 3аяву]!те)|ь

ииф0рмируется 0 }{аличии 0с!{ова1']ий для 0тказа в приеь'1е до1(уме}1тов' шо

желаши1о 3аявител}0 ответстЁе]{нь]й специалист 06раз0ват9льной организации

вь1даот п и сьмсннь1й1 м0тивир0 ва1{нь!й отк&3'

[{ри отсутствии оснований }\!1я отка3а в прием0 докуь{ент0в

0тв8тственнь}й специа.[ист образовательн0й 0ргани3ации р0гистрирует
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поступив1шее 3аявлени0 в }1{урнале учета 3алвлений и осуш8ствляет постановку

на учет в электр0 |{'1о{\ базе даниьтх Аис (доу)) путем внесения необходимьтх

сведений.
[[ос]:е регистраци,'1 заявления 3аявитсл}о со0бщается };омер р8бенка в

очереди среди детей его г0да ро}1(д9ния и н0мер льготн0й очереди (при налинии

пр&в на первоочсредн0о ил;4 в}1еочередн0е зачисление в образовательну1о

'р'*,''.цию), 
& также въ]даетоя письп{енн0е подтвер}кдсние факта региощации

в форме справки и3 электрошной базьт да1{иь1х 
^14с 

(доу> по состоянию на

теку1дую дату.' 
\.ц г1ри направлении заявителем 3аявло'|у1я и документов посредотвоп'1

0ргани3а11ии почтовой свя3и ответств9ншь}й специалиот образовательн0й

органи3ации: 
!т у.\т.'т!Ёпт г|ппБ[епяет на-т1ичие в н |0куме}1то3;-вскрь]вастконверт''1ровсря0тна]1ичиевнемза,{вленияу1.д

- пров0дит перви!1ну1о пр0всрку представленнь1х к0пий документов' их

с00тв0тствие д9йст]3ующе}у1у 3ако}!0дат9'г'ьству, а также проверяет' что

ука3аннь18кошиизаверень1вус.га:.{овлеи!{ом3аконодательствомпорядке;
- шровсряет содержание заявлен1"1я;

- пр0веряет 
'1редставлекнь]е 

доцменть1 на

осиований пля 0т}(аза в приеме докумет1тов'

}{аличие (отсутствие)

|1ри 0тсутствии оснований для 0тказа в приеме д0куме1-1тов

0тветотв€ннь]й сттециа.]1ист образовательиой орга}'изаци!1' региотрирует

1'1оступив11]ее 3аявлен1{е и к0п1'{и до1(уме}1тов в жург1але учота заявле1-{ий и

направ'|1яет распи с'|{у-уведо г\{л е}! ие'

[1ри 11а51'1чиу1ос|{01)а1{!{й для отка3а в приеме д0кум$нтов ответс'гвев|{ь!и

опециштист образовательной оргаг1и3ации г0товит проект ув9домления об

от1{азе в приеме 3аяв,1е}1}'1я в 3*днев1{ь1й ср0к о дать1 полу!;ения (регистрашигт)

докумснтов' 
\ттт!1ят[!.р чяяв1{те-т1еп{ 3&явлени'{ 

- 
форме чере3

3.5-|1риотшравке3аявителе}{3аявлени,{вэлектр0ннош
портш1 Аиё .до,, програь1ма в течение 3 (трех) рабових дней с момента

0тшравки его заявителем автоматичео|ш отправ]]яет в образовательну1о

0рган1{3аци1о э'}[е1{тр0ни0е уведомление о поступлении нового заявления'

|1ри подуче1'!и}1 3лектр0н}1ого уведомления ответствешнь!й специа"]1ист

образойтельно}] организаши!{ осуществляет 
'1р0верку 

п0отупив1ших докум9нт0в

}та 0тсутствие (наличие) 0си0в&ний для {)тк&3а в |1риеме докумснт0в' указан}{ь1х

в шу!'кте 2'22 нас'гоя щего администр ативного р0гламента'
|1ри отсутствии оснований для отказа в прием0 документов

0тветственнь:й специалист образовательиой организаци|'1 п0дтверх(дает

рсгистра1"\и1о 3аявления в электр0н}{ой базе даннь:х А]4[ кАФ9> посредством

соот3етству1ощей 3лектр0нн0й командь! 3 эл$1$ронной базе даннь1х 
^ис(доу}.

11ри подтвер'(дении регистрац1{и 3аявлени10 в 3ле|(тр0нной базе даг:т_:ьтх

^у'с 
кАФ}> авт0м&тически пр1{сваиваетс'1 1{0меР обтцей очереди в

образовательиой орга.ни3ации среди детей овоег0 года рождеиия '1 
номер

льг0тной очерсди (при :*аличии документадьно подтверждениь1х льгот)'
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3.6. ]1ри н8правяе:11иу13аяьъ{тел0м з&'{влег{ия (залроса) и коший доцмент0в
(при налинии) ш0ср8дств0м электрониой формьт лри нш1ичии техз:ической

в03м0жн0сти через Ё|{1_9, Ршгу 0тветственнъ:й ош8циа.}1ист о6разоватедьной

оргаиизации:
_ расшечать1вает 3аяв"г1енис (запрос) и к0пии документов (при ъта.ттииии);

- проводит шервичнуго г{роверку представле}{ньтх копий документов) их

соответствие деЁ:ствугощеь1у зак0нод&тельству) а также проверяет, 1]1'Ф

ука3аннь1е к0пии завёрень] в устан0влени0м 3а1(онодательотвом порядке;

шроверяет с0дер)1(ание 3ая вл ения ;

проверяст представленнь1е докумет{ть] на |{ал|!чие (отсутствие)

осР1ов&ний у"г'я 0тказа в приеме до!(ументов.
}1ри отсутствии основаиий для отка3а в приемо докуме}{тов

ответотвеътнь:й специалист образовательной оргаь]изации регистрирует
поступ1{в[шее 3аявл8ние и к0шии документов в журнале учета заявлег:ий у1

формирует и напр&вляст заявитслю эл€ктронное уведомление о получении от

3аявителя 3а'1вле}{!.!я (запроса) и копий документ0в (при г:аливии) не п03дг1се

следу}ощего работего дня с0 дня его получеиия с указанием перечня

п0длинни!(0в до1(уме["1тов '| дать1 их предъявл е!1ия в образоватоль1{у!о

0рга}1и3аци1о.
}-1ри наличии оо1-|ований для отказа в приеме документов ответственнь[и

специалист образовательной органи3ации информирует заявителя о наличии

осво8аний для отк&3а в приеме документов п0 адресу, указанному заявителем'

3 '7 ' Результат0м вь1пол1-{еиия адми}1иотративной лроцедурь1 яв']яется

пос.гановка ребенка }1а учет д]1я н&правл0ния на зачиолснио в образовательну1о

органц3аци}о и.]]и пиоьменное уведомле1'1ие об отказе в приеме до1(уме!"1т0в.

3.8. (ритерием принят}'я ре11]е}{ия является }1шти[|ие или 0тсутотвие

оснований &{1я отказа в приеме документов' указаннь1х в пунктё 2.22

настоящсго адми нистративного регламента.
3.9. €ггособом фиксации резуль'гата административной процедурь1

является авт0м&тическое присв0е}1ие 3аяв.}тенито }{омера в общей очер9ди ша

зачислешис в образова'гель1{ую организаци1о среди детей своег0 года рох{&ент4я

и ном9р льготной очереди (при наличии льгот) и автомати11еское увед0мление
заявителя о рег1{страции 3аявле}{ия (пртт п0даче 3аявле}!ия в электроттгтой

формо), о'*,*'*" о вруче}-1}11,1 (направлении) справки из электронной 6азьа

даг:шьт*: 
^"ис 

к{Ф9> о рег}1страции 3аяв'{0ния и постановке на увет либо

письменн0го увед0мления об отказе в приеме документов.
3.10.}4а:<симальгть:й ср0к вь1полнения адми}1иотративттой пр0цедурь1

составляет 3 рабоних А}{'] с ь{о}.{ента поступления 3аявления и документов.

Форпсирова1{ие

3.1 }. Фс;*ованием
оформированнь:й спи с0к
0рганизац1{и'

3,|2.11лановое

на{1равпенртй в о6разовательнь[е организации

хмя начала адм1'1}{исщативиой процедурь1 является

детег!, ну)кда1ощихоя в 3ачислении в о6разовательнь1е

комплектование образовате]тьшь1х организаций
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сво6однь1х мест в них на 0чередн0й уч16ный год с 1 итоня по 31 явгуста
текущег0 к&ле}{дар}1ого года путем вь1дачи яаправдетхътй р о6разовательнь1е
органи3ации. Ёозраст детей в г'ериод пданового ком11лектов&у\ия
образовательнь[х 0ргант{3аций с 1 и:оия по 31 авцота рассчитьтвавтся }{а перв0е
сентября года |(омпле|(тования вкл[очи'гельно.

3'13. Районньте отдель] образованэ:я 1{омитета совместно с

руков0дителяь'1и образовательнь1х о1эгаггизаиий опред€ля}от 1(оличеств0 и
со0тн01шение в03раст}1ь]х грут1'} в образователь}1ь1х 0рганизациях на 1 сентября
те](ущег0 г0да с учетом коли1!ества ш0даннь1х 3&'{вленутй и условий, ёФ3&&}|:т1э11,' 8

образователь1'{ь1х орга}1и3ац}{ях' в с0ответотвии с оа}1ит8рн0-

э п идеь{и о;{огич еск им и правилам1{ и }"10 рм ати вами'
3.14. Руководитель образовате.г:ьной оргаиизац}'и до 15 мая текущ€го

ка]|ендар1{0г0 г0да г1редстав'|яет в соответству:ощий райогтшь:й 0тд0л
образования 1{оштите?& оведе'тия о |(оличеотве свободнь1х меот в группах в

соответствии с ка:кдой в03рас"]-10й катогорией ухугей на 0чередной утебнь:й год.
3.15. Расшредед8нис сво6однь:х мест 0существляется с г{етом дать1

регистрации ребенка в электронной базе даннътх Ай€ (доу), наличия права на
в}{еочередное' перво0чередное или преимуществе!.||1ое получение мес'га в

образоват€;1}т:0й организации, во3раста ребенка по состояни}о на 1 сентября
те]{ущсго г0да' 1'1а1травлен1{0сти группь1' же.г:аемой дать1 зачисления.

]{ополнительн0е рас1;ред9.!!сние овободкьтх мест в образовательнь1х
0ргани3ациях осуществляе'го'| в т${еиие всего 1(алеидарного г0да прн их
1{аличии.

3.16.Распределение овободнь:х мест для детей, не про'я(ивающих 1-1а

терр1"|тории, за которой за|(рег1лена образ0вательная 0ргаг{изация}
осущсств.!!яе:!]ся после удовлетв0рения заявдений всех дотей, прожива}ощих 1-'а

территор 1414' 3а котор о й з акре пл е на о бр азовате]1ьна'1 орга}{и3ация.
з '\7 . Фтветствен;ть:й с':ециа.,1ист районног0 0тдела о6разования 1{омитета

в псриод с 1 и}о}1я п{) 31 авцста вкл1очитель1-10 (шериод планового
]{оь,1плектования), а такх{8 в течет|ие всего г0да при освобо>кдении или создани|{
в образовательной орга1{и3ации новь!х мест по спискам' оформированнь|м
п0средством автом&ти1.10ског0 распределения летей, сост0ящих на учете для
зачислешия 1} электроиной базе данттьтх А}:[[ (доу), формиру€т в элекщонной

форп*е спис0к детей, распределе1-т1{ь1х на сво6од}1ьте места в о6разоватоль}{ь1е

0рганизац ии 
" 
и на11равлен}1я в образовател ьнь1е 0рга}{и3ации'

3.18. Фбра3овательная орга!-{}13ацця в теченис 5 рабоиих /цней с дать1

по]1уче!{ия направлония в образовательнуто организацию обеспочивает
икформирование заявите.г1я сгтособом' у1(а3&н}!ь1м в заявлёнии (по телефону, на
адрес электронной поитьт), с оообшде!{ием адреса |4 графит<а работь:
образова'гел ьглой орган }.1зац!1| ! .

з.19' Резуль'гатом вь1полнения административгтой процедурь! являс\ся
сформирован}!ь]е сг'исок детей, раопр8дсленнь:х на овободньте меота в

образоват8дьнь1е орган1{зац|41а' у! направ]1ения в о6разоват0льиь1е орга1'1изации.

3.20.1{ритерием принятия рсшен}{я являетсх. на'|'1чие овободнь1х мест в

образовательнь1'х 0ргани3ациях.
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3.21 ' €пооо6ом фикоащии ре3ультата административной процедурь1

является формирование в 3лектр0нной форме сг1иска детей, распределен}1ь]х на

св0боднь1* места в образовательнь1е организации' и ттаправлсний в

вь1полнеши' адму\ъ1иоцативной шроцедурь!

дня 0ко}р[а:ти* формирова|1ия сшиск& детей,

места в образователь}]ь]е орга}{изации, или

ука3аннь1х в пу'{кте з.|1 настоящего

оо}{овании докуме}1та'

о6разовательнь1е органи3ации.
3.22. 1т{акоималь:тьтй ср01(

составляет 10 рабоних А:тя со

расшределеннь1х 1{а овободт*ь:е

}]аступлен}{я обстоятсльств,
административ}{0 г0 р егл ап'{ е'"1та'

|{рием, регистрация заявл е'1'1я о |1риеме г:а обу'тенио в образователь1"1у}о

орга}1и3&ци}о' при]{ятие решения 0 зачисле1{ии или об отказе

в з ачи сл е т1 |1и в о бр аз о в ат0.'1ьшу}о ор га}'и3аци1о

3'2з.Фсноват+иом д.|1я 11&чала административной пр0цедурь] яв{|яется

|1оотупление в обра30в&тельну10 орга1-1и3аци}о иашравлеъ1ия 9 образовательну!о

организац'*, ,"./,ое о6раще}!ис 3аяв1'!те]1я с 3аявлснием о приеме на о6унение

в о6ршовательну}о 0рганизацито {далее * 3ах:вление о приеме) и доцме"'1у"::

'.''р'',*"'* 
3аявления о приеме**и_ :1уй д0кумег1тов чере3 саит

о6разо"ательной органи3&ции или впгу, Рпгу (при у!а17у|ч|1и технической

в03м0ж}{ости)'
3.24'11ри лиином обраше!{ии 3аявитсг|я в образовательну}о организаци1о

0тветственньтй опециал ист о6разо ватсльи ой 0рг&н изации :

- р&3ъясняет порядок присма на о6утение;
* устанавливает лич1_1ость 3аявит9ля 11а

удостоверя|ощего сго ли 1"|н 0сть ;

- 
"йд**' 

6ланк 3а'18ле1"'!ая о |1риеме и ра3ъяо1'{яет |1оряд0к его 3ашол}19ния в

случ&е г{епре&ставления ,.'",-"", 3аявител0м. [1о желанию заявителя блат"тк

3а'1вления 0 г|риеме 0т его имени мох{ет бь:ть 3ап0]!н9н уп0лномоченнь1м лицом

образовательной орга!{и3ации ;

- проверяет содеР)1(ание заявления;
- г1роверяет соответотви€ сведений' ук&3аннь1х в заяв]1ении, и данньтх'

содержащихся в представленнь]х докуь1е1]тах;

-г1р0верястналичи€вс0хд0кумент0в,к0торьтед0лжнь|11рилагатьсяк
заявлени1о;

_ при на.]1ичии оснований для 0тка3а 8 присме документо3 3аявитель

информируется 0 наличии ос}{ова1{ий для отк&за в шри9ме док}ъ{е}{тов' |{о

}келани}0 заявител]о ответстве:'тшьтй специалист образ0вательной 0рган}13ации

в ь|д&ет пи сьме }1!{ьтй мотивир0ва1-11'1 ь1й: отказ'

|[ри 0тсутстви1{ ооиований для отказа в приеме докумонтов

'''*'.'й* 
ъцухьа* специш1ист образовательной организации регистрируе'г

постпивше0 3ая8{1енис в }кур1{а]1е учет& заявлегтий 0 шрием€ в образователь}|у1{)

органи3аци1о. [1осле регистрац}1и р0дител}о (законному представителто)

ребе:*ка выдается расписка-увед0мленио) с0держащз;я иъ|цу1видуш1ьнь1й номер

заявления и перечень предс'гавле]'|!]ь1х при приеме документов'
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3.25. |1рха }1аг1равлен}{и 3&явителем
ло6'редством 0ргани3ацр!и почтовой
о6разовательной ор гани3&ц!{и :

3а5!вления о приеме |1 д0|(ументо]]
овя3и отвстственвь:й специапист

- вскрь1в&ет кот{верт' проверя0т 1{аличие в нсм заявления о пр}1емс и
документов;

- :тров0дит первичну]с пр0верку предотавлен1]ь1х ко}1ий документов: их
соответствие дейстшутощему 3ак0н0дат0.т1ьотву' а также проверяет' что
указан нь|е копи и заверень[ в устан0вленном законодател ьств0м порядке;

- проверяе'г содер)кание заявления о приеме;
* проверяет представлен!{ь1е д0кументь] на !{а]|ичио (отоутствие)

осн0ва1{ий дух отк&3а в приеме докуме}!тов.
,[|р" отсутствии ос:това::ий для отка3а в пр}!еме до:{уме|"1тов

ответственгть;й с!19циадист образовательгтой оргаии3ации' регистрирует
11остушив[шее з&явление !1 коп1.1и д0кумент0в в журнал0 учота заявлеиий в
}|{урналс у!|'ета заявле:*ий о приеме в образователь}{у1о организаци}о и
нашрав]]яет 3аявител[о расписку-увед0млсние.

|ри в,хпшчии оонов*ний для отка3& в г1рием$ докуме}{тов ответотве:"тньтр]
слециа.пист образовательной 0ргани3ации готовит проект увед0мления о6
0тка3е в пр:"{еме 3аяълг,1ия в 3_дневнь:й ср0к с дать| получе}1ия (региотрации)
заявле!{ия 0 шриеме и докумештов.

3.26" [{ри напра1]']1ении 3аявитслем заявления (запроса) о приеме и :соший

докуи€нт0в (пррт шализии) посредство!\1 элекщонной формы при 1-1а_т1иъ1ии

техничсс:сой в03мох{ноо'ги чере3 вшгу, Рпгу 0тветотвеннь:й сшециалист
образовательт*ой орга}-| и3&ции :

- расшечать;васт 3аявление (запрос) о приеме }1 копии документов (шри
налинтти);

- проводит первичну}о проворку представле!]}1ь1х к0пий документ0в' их
со0тв0тствие дейотвутощет''1у 3ак01.10дательству' а так}ке проверяет, что

указан н ь] е копии 3аверень1 в уста но влен ном 3аконодательством поряд|(е;
- пр0веряет с0дер}(ание 3аявления ;

'шр0веряет предста3леннь]е доцме}1ть| на напичие (отсутствие)
ос1-1ований д:хя отка3а в приеме документов.

[1ртт наличии 0сиоваиий для отка3а в гтриеме доцментов 0тветствснньтй
специа]1ист образователь1{0й органи3ац:.1и информирует 3а'|вителя о !{а;!ичии
оснований для отказа в приеме д0кументов по адресу' ука:}ан11оп{у заявителсм.

11ри 0тсутствии оснований для отк&за в приеме до1(ументов
ответствет+нь:й специалист образовательной оргаг|иза|1ии регистрируст
п0ступив1].]ее 3аявл9шис в )кур}{але у({ета заявлений 0 приеме в образовательну|о
организацию и направляет 3аявител}о электронное уведомлешие 0 г{0лучении 0т
заявителя 3аявления {запроса) о приеме и копий д0кументов (при налииии) т:е

по3дш9е 0леду]ощего ра6овего дия со д$я ег0 п0лучен'|х с ука3анием переч]1я
подл}|н}1иков до1(ументов и дать! }1х яредставле|1у|я в образоватсльну}о
органи3аци}о.

3.27 . Б слутае ес;ти 3&явителем не представлень] гтеобходимь1е для 11риема

д0кумснть1, робенок о6та0тся иа г!ете |ц направ]1яется в о6разовательную
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0р1?низаци}0 пооле п0дтверждения 3аявит0лем ну}кдаемости в предоставле]"|ии

м8ста.
в п0риод ох(идания п0дтвер}](да1ощих документов заявлени1о

п ри сва ивается стацс ((о}]( р'да н и е п одтвер}|{да!ощих докум ент0в)).

|1ос.г:е расс|у'ощения заявления о приеме в установлен1{ом поряд[(е |1

успегшной проверки достоверности предотавленнь1х документов заявлени|о

присваивается статус ((ожида|-{ие приема на обунение>.

3.2в. |[осле регистрации 3&я8/!ения о приеме и документов ответответ:ньтй

специш1!{от образователь;;ой орга:{изации уотау1ы|ъливает на]|ичуге 
'+ли

0тсутствие оснований для от1{аза предоставлонии мунициша;1ьной ус'1уги}

предусм отреннь|х пу} !ктом 2.26 настоящего административного регламента.
|]ри уота1-10влении наличия 0сн0вания для от|(&3а в предоставлении

п,1униципальттой ус.т1уги ответственгть;й специалист о6разоватсльной

0рга!{и3ации в течени9 5 ра6оних дней со дня региотрации 3аявления

осущоотвляет подгот0вку проект ре11]е}{ия об отказе в 3ачис.11ен}|и в

образоват$льну]о оргаии3ацию (далее так'(е ре1шение о6 0тка3е в

предоставл9нии муницилальиой услуги) с указанием причин 0тказа' Реп_:ение

'о 
отка3е в предоставде}|ии му}{иципа.,1ьной услуги оформляется в форме

уведомле11ия об отказе в предоставлении муниципальг;ой услуги согласно

прилох(ени|о к }|аотоящему админисщативному регламе}{ц.
[1одготовленнь:й Ёр0скт уведомпения об 0тказе в предоставле|!ии

мунициг|альной уолуЁи на[1равля0тся и& т10дписани0 руков0дит€л}о
образовательной 0ргани3аци}1. в течение 3 рабозих дххей руководитель
образовательной организации подпись]вает уведомление. |!одписанное

увед0мл8ние о6 отка3е в предоставлении муниципальной услуги

р9гистрируется в течёни9 ! рабоиего дня и направляется поор9дством

,,*'щ'',ой по':ть:' п0 поч?овому адресу уу|и;хц с иопользоваиием впгу, Рпгу
( способом указаннь|м 3а.явителем).

3.29. |{ри 0тсут0твии 0с}'|ова1'[ия д]1'\ отказа в 11ред00тав.}19нии

муницип&льйой услуги отв€тствен:-ть:й сп8циш1ист образовательнойт

орга1!и3ации готовит пр08кт д0г0вора об образовании по о6разовательнь]м

!трограм}{ам д01школьи0г0 образования и проек1' уведомле1|ия о направ.]1ении

проекта договора.
в письменном у3едомлении устанавливается 30-днев:дьтй срок со д}]я

шолучсния заявителем уведомле[|ия для подписания им ука:}анного д0гов0р&.

3.30. Б течение 3 рабоиих дней шоо]1е 3&к]1]очения договора рук0водитель
образоватедьной органи3ации и3да9т шрик€ш о зачисленР1и рсбенка в

о6разовател ь}{ую орг&ни3аци1о.
|1риказ о зачио'{ен;{и ребенка в образовательну1о органи3аци}о в з-

дт*евнь:й "срок ш0сд9 }13да!{ия ра3мсщается на информац1'|0н}{0м стенде

образоватсльной орг&у|'13&ци.и. }1а сайте образовательной организации

размеща1отоя р0кви3ить[ приказа о зач'тсл9нии ребешка в образовательну]о

орган}13ац}1то, наиме}{ование в03раст!!0й грушшь1' число дотей, зачисленнь1х в

ук&зан !{у10 в03растну}о грушпу'
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|1осле и3дания прика3а ребетток снима9тся с учета детей, шуждающихся в

предоставле!{ии меота в о6разовательной 0рганизации'
3.31'Результатом админиотрат:ав::ой ггроцедурь1 является 11ринятие

ре1шо}1ия о 3ачисле*:ии ребе:]ка в о6разователь1{у1о организацито или об отказе в

зачислении ребенка в образовательну]о орга|{изаци!о'

3.32. (ритерием принятия ре1-|]ения является шш1ичие у1]|!4 отсутствие

оснований ж1[я отк&за я предоотавлении муниципаль}"!ой услуги'
г1рсдусмотре ннь1х пу1{ктом 2.26 наотоя щсг0 адмииисщативн ого ре гл амента.

3.з3'(посо6ом фикоашии результата административной процедурь1

являёхс'{ изда}"1ие руков0ди'гелем о6разовательной оРганизат1ии прика3а о

3ачислошии ребег:{а в образовательну!о орга!"{и3аци}о ли60 письмен1{ое

уведомление об 0'г](&}с в :'1редоставле1'{и }1 [1уни ци пальиой услуги.
3.34. йаксимальнь;й ср0к для принятия ре1шения о 3ачислении ребе}тка в

образовательную 0рган}'заци}о составляет 3 ра6ояих дт*я }1осле закл}оче1-{ия

договора об образова::ии г[о о6разователь1{ь|м г1р0щаммам д01школьн0го

образования с заявителеь1.
\4аксимальнь;й срок д]1я пр!11]ятия ре11]е1{ия о6 отказс в 3ачисле1{ии в

о6разова.гель}{у}0 органи3аци}о составляет 5 ра6оних дней со д}1я поступления в

3аявления 0 пр1,теме и д0кументов.
}т{аксим*льгть:й сро1{ вь1п0лнен].1я админиотративн0й г{роц0дурь1

составляет з5 рабоних дя*ей с0 д}ш1 п0отупл0ния в о6разоватсльну1о

0ргани3аци}о 3аяв.]1ения о приеме и д0кум0нтоЁ.

4. Формьт к0шч)0л'[ 3а предоставлением му}1ицишальиой услуги

}1орядок 0существ ле|1ия текущог0 к0нтроля за собд:оде!'1ием

и и0полн0нием ответственнь]ми д0лх{ностнь1ми лицами положений

наст0ящего адми}{истративног0 регламента и и1{ь1х нормативнь|х

право}3ь1х актов, уста}1авлив&1ощих требования к првд0ставлени!0

муници11альной услуги, а та1{}ке при1"1яти0м ими ретшо:":ий

4.1.1е:<уший к0нтр0ль за ообгг:одет*исм и иополиением опециалио'го]у{

образовательт:ой 0ргани3а1{ии положений наотоящег0 административног0

регламе}1та и инь1х 1{орматив}|ь]х правовь1х а}(тов, устанавлива}ощих тре6овагти.я

к предоставле!{и}о мунициг1альной услуги (дытее - т€кущий контр0ль),

осу1цествля ется руков 0дителе}/1 обр аз о вател ьттой ор га}1 из а ци и'

4'2. 1ецш:ий конщ0ль 0сущеотвляется щтем проведе}1ия руководителем
образовательной 0рга}!и3ации пла}{0вь1х и виеплановь1х проверок соблгодения и

исп'олнения оп9циалистами о6разоватвлъиой 0рганизации пол0жений

настоящего административного регламента, инь1х нормативнь1х правовь]х актов

Российской Фелерации и 1{емеровокой о6яаоти _ 1{узбасса' муииципы]ьнь1х

г1раво вь]х акт0 в }{овокуз гтецко г0 гор одск0г0 округа'
4.3. Бт"твш:ший к0т-1троль за соблтодет{ием |4 исполне]]иеш'1

ад}1иниотративного р8гл&мсштв осущоствдя!0т председатель 1{омитота,

должност}1ь{е лица администрацир1 города [{овокузнсцка, а такх{е и}1ь1е

у!1ол1-|омоченг1ь1е 0ргань1 !| долж!{остнь1е лица в с0ответствиш с
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зак0нод&тельнъ]ми и (или) и!{ь1ми н0рмативными прав0вь!ми &ктами

Российской Федерации.

[[орядок и |1ериодич}{ооть осуцествлен1{я плановь1х и в1{е плановь1х

проверок пол1{отьт и к&чеотва предоотавле1{ия муниципальной услуги'
в том числе ш0ряд0к и формьт конщол'1 3& т10лнотой и качеством

прсдоставления муниципальн0й уолуги

4.4. }{епосредотвоншь1й к0нтроль 3& оо6^]1}одением специш1истом

образовательной орга;{и3ации поолёд0вательиости действий' ог!ределеннь]х

административнь|.ми шр0щедурами по предоставлени!о муиициг1а]1ъной услуги'

осуществляется од}!им и3 замс0титедей руков0дит9ля образовате'[ьной

орг&1]и3ации'
4'5'1{онтропь 3а по]'н0т0й и ка!1ос?в0м г!редоотав]19ния мунициш&льнои

услуги 8к'1}очает в се6я !1р0ведение шров0ро}(' вь1явление |1 усщанение

"'ру**','й 
:щав 3аявителей, рассмотрение, при1{ятие в |]ределах компстеиции

рейений и подготов1(у 0тветов иа о6раще11ия 3аявителей, содержащт{х )кал0бь1

на действия (безлействия) 1.{ ре11]е!1ия д0л}киоот!|ь1х лиц и ог[ециалистов

образовательн0й органи3аци и.

[1роверки моцт 6ь:ть план0вь1ми || в1{еплановь1ми. [1орялот< 
'1

пери0дичн0сть пл&н0вь1х пров0рок устанавливаготоя руководителем

образо'ательн0й орга1{и3ации' а та10'(е п11а}10м работь1 (омитета. 11ри провер1(е

рассматрива10тся вое вошрось|' свя3аннь1е с пред0ставлен11ем му1-!ици|1ш1ь1"!ой

у.,у'' {компле1(снь:е '1роверки} 
илш отде,ть!{ьте в0прось1 (тематиеест<ие

провер1{и'й,*''"'. 
и внФп]1ановь1е проворки 1{омитвта пров0дятся на

0 сновании пр !'{ка3ов предоедателя 1{омитета'

4.7'Бутетхлан0вь1е |1р0верки пров0дятоя дпя пр0верки факта устране'ния

ранее вь1яв]1еннь1х 1-1ару1шений, а также в случас п0'уч{9ния жалоб на действия

1бездействия) и ре1шения д0лжн0стнь1х лиц и специ€1лиотов о6разовательшой

'р''"''^''". 
[1роверки также пр0водятся по конкретному обращенито

заявителя.
|1ериодичн0сть осу1-!{еств.1|е{1ия г1лан0вь1х проверок * }[е рс)](е одного ра3'!

в квартал.

Фтветств8нность образователь}1ой 0ргани3ации и инь1 х должност1{ь1х л и ц

3а рс111е!{ия и действия (безлейотвие), [ри}1имаемьте (осущ9отвляеь*ь:е)

в х оде пр едоставл 8}1ия му1{иципальной ус'1уги

4.8. |1о ре3ультатам шроведеннь1х проверок в случае вь1явле1_1ия

:гаругшений пРав заявителей, положений настоящего административного

регламента, нормативнь1х прав0вь1х акт0в 'Роосийской Федера:1ии 
'|

}{.*.р'".кой обйаоти - 1{узбасса вии0вные лица образовательной орга}1изации

несут отвётственн0оть в соответотвии с законодательотвом Роосийской

Федерации.
4.9. [{ерсональная {)тветствен!10оть

оргаии3ации' 3амсстит9ля ру|(0в0дителя

специалиота образовател:ьной

образовате]!ь!{0й орган}{3ации'
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ответствеьтнь1х за предостс1влот{ие му}1иципа]1ьной уолуги' 3акрепляетоя в их

дол)кност}1ь1х и1{струкциях в соответствии с треб0ваниями дейотвутощего

3а1{он0дательства Российс:сой Федерации'

|{оложения, харак'1'сри3у|о[ци$ тре60в&:|\\'!$ к порядку и формам контроля

3а г1ред0отавл0ни9м муг]иципальной усяуги' в том числе со стор0шъ:

щах(дан, их объедит-{еиий и орган''!заци{4

4.10. 1{онщоль за прсдоставлением му|[иципальн0й услуги' в том чис.}!е о0

от0ронь1 3аявитсл0й' их объедигтений у1 органт:заций, обеспечивается

п0орсдством открь1тости деятель'{ост1'{ образовательнь1х организаций г!ри

прсдоставлении му}]иципш1ьной услуги' г{олучения 3аявите]1ями, их

'б'*д"'*\{и'я\1и 
и организациями г}олиой и д0отов9риой информации о порядк0

пред0ставлеиия муницилальной у$луги' возможности дооуде6иот'о
(вгтесуле6ного) о6хсшт ования р 011]ени й, дейс т.ви* (б езлейотвия) о 6р аз ов атель:то й

органи3ации' д0лж}1ост1_10го лица' ог|ёци€шиота о6разовательной организации.

5. !осушебньтй (в:*есулебньтй) п0рядок обжалова}]ия ре1шегтий и действий
(бездействия) органа' предоставля|ощего муниципальну!о услугу

11ифорьгаци'1 для 3аявителя о его пра3е !{а досудеб:;ое (внеоуде6иое)

о6жаловаэтие действий (безлейотних} и (или) рет.шений' при|{ять1х

(о сушествлеиньтх) в ходс 
'1р 

едо отавления мун ици{1альной услу ги
(далес - >калоба)

5.1' |1ри предоставлении муниципальной услуги 3аявит8ль имеет прав0

т10дать 1***бу }|а ре1шент4е, {1ру1ъ:хтое в хФде пр0доставле11ия муниципа]гьной

ус'}1уги' у| (или) действие (бездействие) образователь:аой оргаии3ации,

доджно0тного лица' сг1ециалиста образоватолъной орга11изации (далее

хсалоба).

11редмет >калобь:

5'2. |1рсдмст0м >ка.гто6ьт ,!вляютоя рец10|{ия |7 дейотъия (6езде[аотвтае)

о6разовательно}| органи3ации, дол}ки0стног0 лица' спец}{а'т1ис'га

образовательн ой 0ргани3ации.
5.3. 3аявитель [,10жет о6ратитьоя с х<алобой, в том чиоле в следуюш{их

случаях:
1) нару:лоние ср0ка рег!{отрац}4{ 3а'1вле!{ия 3ш{Бителя о |]редоотавле|"!?|и

муниципальг:ой услуги ;

2 ) шару:'шение срока пр едо отавл€1{ия му}1аципа.11ьн 0и услуги;
з)'р*оо"ани9 у 3а';в!{тедя документов 

'1{\'1 
информации либо

0суще0твления дейотвий} представление или ооущеотвление кот0рь:х не

пр9дусп1отре}{о нормативнь1}1и прав03ы,ми актами Российской Федеращии,

нормативнь1ми |1равовь1м}! &ктами 1{емеровокой о6ласти _ 1{узбасса,

му}1иципш1ьньтми правовь:м1{ актами }:[ово:узнецкого городск0го 0круга для

предоотавления муницип&пьн0и услуги ;
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4) отказ в при8ме документов! шродставпсни0 которых предусмотрено

[-{ормативнь1ми правовь1ми актами Российской Федерации, нормативнь1ми

прав0вь1ми а1(тами (емеровской облаоти - }{уз6асса, муниципальнь1ми
правовь1ми актами 1:{овокузн0цкого городс|{ого 0круга для предоотавлег{ия

р!уници11штьной услуги' у 3&хвр1теля;

5) отт<аз в предоставлении муниципа]1ьной уолуги' еоли ос1'!оваъ{||я отка3а

н91]редусмотрень1 федеральнь1ми зако1{ами и г{ринять|ми в соответотвии с ни}{1{

инь1ми н0рмативнь1ми правовь]ми актами Российокой ФеАерации,

нормативиь|ми прав0вь'ми а1(там}1 1{емеровской области - 1{узбасса,

мунициша-,1ьнь1ь1и прав0вь1ми актами Ёово:<уз:тецког0 городо|(ого о!(руга;

6) загребоваи}1е с заяв[{?еля при предоставлении муниципальной уо{'у?и
!1лать1, }-{с предусмотренной !{ормативнь1ми прав0вь1ми &'ст&ми Роооийской

Федерации' н0рмат|.1внь1ми 11равовь1ми актами (емеровской облаоти _ 1{узбасса,

мун ици!1штьнь| м и пр авовь|ми актами }{овокузиецк0го г0р одско г0 о1(руг&;

7) отказ образовательиой организации' его дол)кностного лица в

иоправлении допущеннь1х ими опечаток и отшибок в вь]да}{'{ь1х в рсзультате
предоставления муниципаль:'дой ус}|уги докуме}1тах ди6о нару|пение

уотановленного сро](а таких исправлеший;
8) наругшение срока и{г'1 порядка вь]дачи до1(ументов ш0 р03ультатам

шредоставдешия муницишальной услуги;
9) лриос,гановл0ние пре]]ост&влсния муниципштьной услуги' еоли

о0}1ова}1ия приостанов]1ения но 11редуомощ0нь' федераль1{ь1ми законами |4

принять1ми в соответств,{и о Ё]ип,1и ит]ьтми нормативнь1ми правовь1ми актами

Российской Федерации) закона[1|и 1{ инь|'ми и0рм&тивнь1ми право8ьтми актами

[{емеровской областт: - (узбасса, му}{иципальнь1ми правовьтми ак'гами

$овокузнецког0 г0родск0го о|{руга;

10) требование у заявителя г1ри пр9д0о1ав11ен'цу1 муниципальной услуги
докумфнтов или информации' 0т0утотви0 и (или) нед0ст0верн0сть которь1х не

ука3ь|вались при первоначальноп1 отказе в приеме доцме|{тов, ттеобходимь}х

для г1ред0ставле1,1ия муниципальной уолуги' ли6о в предоставлении

п1униципальной услуги' 3а искл|оченисм следу|ощих с.цчаев' предусмотреннь1х

пун1(том 4 чаоти | стхгьи 7 Федеральн0г0 3ак01{а $е210_Ф3"

5.4, }(алоба должна содерж&ть:
1) иаимен0вани0 образовательной орга}1и3ации' фамили}о' имя' отчеотво

(последнее _ при налэтнив*) его долх(}1оот1{ог0 лица, ре1шения и действият

(бездействие) тсоторь:х о бжалу1отся ;

?) фаптили}о' имя, отчес'гво (послелнее - при налитигт)' ов€дения о месте

}к!1тельотва 3аявителя - физизсского лица' а так)ке н0мер (номера) контактного

телефона, адрес (адреса) 3ле[стр0нной почть: (при налинии) и почт0вьтй адрес,

!]о к0торъ!м дод1кег: бь:ть направлен ответ заявитеш}0 (за исклто1|ени0м случая,

когда >калоба нашравляется сп0собом, ука3&ннътм в абзаце четверт0м подг1ункта

3 пункта 5.7 наст'оящего административного регламента);
3) сведсния об обжалуемьтх ре[ше]{иях х' действиях (6ездействии)

образовательной орган и заци и' его должностного лица ли6о специа]1 иста;
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4) доводь:} на основации к0торьтх заявитель не согласен

действисм (6ездействием) образователь}]ой органи3ации' его

л],1ца либо специаписта.
3аявителем м0гут 6ь:ть представлень1 д0куме}1ть| (шри

п0дтворждшощие доводь| заявителя, ли6о их копии.
на.]1ичии),

Фргань:' орган!{зации и уполномоченнь1е на расомотре1{ие хсало6ь:

ли1.{а' т{от0рь'м м0жет бь:ть 1{аправлена жа.,1оба заявителя

в досудсбном (вшесудебном) порядке

5.5. Ёа.:тоба на рё1лет{ия или (и) дейотвия (6езлействие) долж1-1остнь1х ]1иц

или (и) специш1ист0в образоватедькой 0ргани3ации подается в

образоватедъну1о 0рга}'изац}.1}о в пиоьме;{ной форме или в электрон}1ом вид9 и

р аосматривается ру ко водител е м о бразовате.ттьгтой ор га}{из ации .

' 
5,6. [алоба на реше}1ия '1 

&ей"ст:ъъ1я (бездействие) руководит0ля
образовательн0й 0ргак1{зации подается в 1{омитет в письменной форме или в

электронном вид9'
)(алоба на ре!шения

подаетоя в &дминисщ&ци1о

о рсшсниеь'{ и

д0.}1ж1{0стш0го

и дейотвия (бездейотвие) председателя (омитета

города Ёово;<узнецка в письме!{1{ой форме у{'7\7 в

3лектрони0ь{ вид0.
в &дминиотрации г0рода }1овотузнёцка прием жалоб физивеских .]1иц

0существляет отдел п!{сем и присм& граждан управления информациог:иой

п0литики и социа.т1ьнь|х коммун}1каций администрации города [1овокузт:ешка

(далее * отдел писем) п0 адресу: город }1овокузнецк, улица (ирова, дом 71,

кабит;ет 105, которьтй направляет жало6у уп0лномочен]1ому 1}а ее расо}{отрен}1е

д0д}1{ностному лицу админ}{страции гор0да |-{овокузхтецка.

8а"л:оба на ре1ше1{ия и действия (6ездействие) председателя 1{омитета

рассматрив&ется 3аместителем 1'лавьт города' ко0рдииирутощим деятель'{ость

1{омитета.

[1орядок -!!0дачи и рассмотрения >:салобь:

5"7. 8алоба !{а ре111е}'|ия и дейстъшя (бсзлойотвис) орга11а

предоставля!ощего муниципальну}о услугу' должностного лица органа'

предоставля}ощего ь{уници!1а]}ь1{у1о услугу' может бь:ть принята на лич}:!ом

]1р}]еме заявителя' а так)1{8 &{ожет 6ыть на11равлона]

1) по п0чте на бумахс}10м носителе;

2) нерез йФ1];
3) в элсктронной форме с испо'|ь30ва1{ием информашио1{но-

телекоммуникациони0й1 сети к14нтернст) по0редством:

-оайтов о6разователь:цой организации' (омитета, офгтциального сайта

адм и нистрац}{ и гор ода 1{о в о кузнецка (тутуту, а6:тпР. 1п[о) ;

- вфу; Рпгу (при наличии технической возмо}1{и0сти),

-[ортала федералъной государственной ииформационт:ой сиотсмь],

обеопечива;ощей пр0цесс д0оудебн0го (внёо}дебного) обжа.г:оват111/. ре:шений и

действий (безлейотвия), соверш]еннь1х при предоста&:\оъ\ъ\'А г0сударст8еш}!ь1х и

}{уииципа]1ьнь]х усдуг 0рга1"1ами) т1ред0ставля}ощи1у|и государствс!{нь1е 
'4
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муницила-т1ьиь18 услуг}.{' }1х д0шкн0стными дицами' государствеииь1ми у{

муниципа]тьными слух{ащим и (да;} ее - оистем& досудеб шог0 0 бжал 038ния).
5.8. |{ри п0сту|1ленин жа.}]0бьт нсрез мФц он о6еопечивает ее передачу в

образоватепьну1о 0рганизацию у|лу: ответственному дол)|{}{остному дц[},

у11олномоче}1ному на рассмотрение ж&л0б в соответствии с пу}|ктош{ 5.6

настоящего адш1инистративного регламента' в порядке и сроки, которь[е

устан0влепь1 согла!11ением 0 взаим0действ;{и м0хцу .мФц и админиотрацией
г0р0да }{овокузнецка' (омитстом' но не позднее оледу}ощсго рабочсго дня со
дня поступления }|{ало6ь]' |!ри этом ср01( раосмо'грения жал0бь! \4счу1о{1яе'гоя с0

д1{я регистрации экштобь:.
5.9. в слРае шодачи жало6ьт при лич!т0м пРиеме 3аявитель представляе'г

д0кумент, удоотоверятсщий его личность в со0тветствии с зако}{одатсльством
Российской Фолерации.

5,!0' !{ри пода.:е :калобь1 в элек'тро1-1н0}"{ форпте д0кум0нть1' ука3ан}!ь1е в

пункте 5.4 }{аст0ящег0 администр&тив}1ого регламента' м0цт бь:ть

продст&вде|{ь1 в форме электрошнь}х д0кументов, подписаннь1х 3л0ктронной

'т0дпиоь}0, 
!!Р00 этом докумеи"г' удостоверя:ощий лич1{0сть заявитедя, Ё8

требуется.
?ре6ования к электр0нттой подпис}{ уст&н0влень! статьями 21.1 и ?|'2

Федеральн0го зак0на ]ф210-Ф3 г: Федераль1{ь1м 3аконом от 06.04'2011 "}чг::63-Ф3

<Фб электронной подписи>:.
5-11. 8а-г:о6а, поотпив1:1ая в образовательну1о органи3ацию и!\у1 1{

с}тветствент{ому доля(ностному ]1}1!}, уполномоченно}'1у на ее рассм0трение в

с0о1.ветствии с шунктом 5.6 ]]астоящего административного рсгламента'
1_1одлежи" региотрации }1е по3днее рабо'зего дн-я' следу!ощего за днем ее

поступления'
5.12. Бремя приема жалоб дол}кно совпадать о графиком работь:

образовательной 0рга}[иза ци и.

5.13. 3аявит6л1о обесше.-:ивается возмож}{ость 1{аправл9ния хсалобь: }1а

ре!11ения, действия |ълу\ бездействие образовательной орга!{изации}

д0лжн0стн0го лица либо сп$циалиста образовательной организации в

с00твотстви}1 с0 статьей 1 1.2 Федеры1ьног0 3&ко!{а $р210-Ф3.

6роки расст\'ощения жалобьт

5.14. ){{алоба подлеж}:т раосмотрени}о в течсние 15 ра6оних д:"тей со дня
ее рсг1-{отрации' а в случае о6;калова}!ия 0тка3& о6разовательной органи3ации в

приеме документов у заявителя либ0 в исшра}пеяви д0пущеннь1х 0печаток и
0шибок или в случае об::салования нару1шения установленног0 сро1(а та1{их

иоправлений - в течеки9 5 рабозих дней со дня ее регистрации'
5'15. |1орядок и время пр1'{е},[а :т<алоб в образовательной органи3ац\4|4' а

').&к}ке определе1"[ие д0л}кн0стного лица или специалиота образовательной

оргапи3ации, от8етственн0го за прием, регисща|{и|о >калобь: и 3а

свосвр0менное направле}{}.1е 0твета по х<штобе заявит9л!0, устанавливаются
самостоятельн 0 о бразов ате]1ьной органи3ацией.
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Результат расст'{0тр ёъ:'|4я я<ало6ьт

5.16. |1о ре3ультатам рассмотрения >кало6ь: принимается 0дн0 из
следу10щих ретшений:

1) хсалоба уд0влетв0ряется' в том числе в форме отмень1 11ринятого
ре[:с}1ия, исправления д0г1ущен!{ь]х опечаток ,1 от::ибок в вь1даннь1х в
ре3ультате предоставления мушици11а'1ь:-той уолуги докум9нтах' в0зврата
3а,1витёл}0 де1{е}кнь1х средств' в3имани8 которь'х 

'{Ф 
}трсдусмотрено

!{0рм&тив1{ь!ми правовь|ми акта!у1и Российс:сой Федерации, нормативнь;ми
правовь1м|'' актами 1{емеровской области - !{узбасса; муниципальнь]ми
шравовьтми а1{тами Боэокузне1{кого городског0 0круга;

2) 
' удо,,етворе!{ии жалобь1 отказь|вается'

5.17. в ответе []о ре3ульт{}там рассмотрсния жалобь: ука3ь|ва}отся:
1 ) наимсг:ова}!ие образовательной 0ргаии3а1{и и' рассмотревш[ого жалобу,

до'г1}к|{ооть, фаьтилия' имя} отчеств0 (последнее - лри налияии) рук0водитсля
образователь::ой 0рганиз&|1ии, принявшего ре1шс}|ие по жа'гтобе;

2) номер, дата, мес?0 пр}.!иятия ро1].]ения;
3) сведенртя об о6разовательной организации' его доля(ност[{0м .}1ице и

(или) специалисте' ре111еъ|1ае '''!и 
действие (бездействие) которьтх обжалуется;

4) фами.шу1х, имя' 0?честв0 (последне9 * 11ри таалинизт) за'1в!{теля;
5) основания для принятия ре1шс}{ия по жалобе;
6) лршшт0е по >калобе рё1ше]1ие;
7) 

' 
олучае если хсало6а призт|а|{а обоснованной - ср0ки устра}1ен}'я

вь1явл0ннь1х наругшений, в т0м чис.;]е орок предоставления рс3ультата
муницишальной уолуги;

$) сведения о порядке обжал0вания |1ринятого по жш10бс решения.
5.18. 3 олунае призяа}1ия жалобь; п0длежащей удовлетвореии}о в ответе

3аяви'тел]о дается иттформация о действиях образовательной орган|43ациъ,!, ь
целях не3амедлите],ьног0 устране}{1,{я вь}'{влси1-|ь|х нарутшений при о](аза}{и1.1
]\{униципа]1ьной услуги' а такжс при!"10сятся извинония за доставленнь1е
:сеудо6ства, и указь1вается инфорьта:-1ия о дальнейгших действиях, которь1е
необходимо совер[шить 3аявител}о в целях получе}1ия муниципальной услуги'

Ё слунае пр;43:*1а17ця ясало6ь1' }1е г|одлежащсй удовлетворсни}о, 8 отве"е
3аяв}1тел}о да}отся арцме]1т!{рованнь|е разъяс}1е[{ия о причинах прин'1т0го
ре1шения' а также информация о п0рядке о6жалования принятого ре1шения,

3 слу;ае ус'тановл8ния в ходе или по результа'гам рассмощения жалобь:,
признаков соотава адм1.{нисщатив}1ог0 правонару1цения |{лу1 престуг1ле1{ия
д0ля{иостное л|{'{о' упол}{омоченное иа рассмотре}{ие >калобь:, }{еза.\{едлите'}1ь]]о
направляет ип{е1ощиеся матер|1аль1 в оргаиь: прокуратурь1.

5.19' Фбразовательная орга]{изация |4ли долх(1{остное лицо,
уп0лн0мочениое на рассм0трение жалобь:, вправе оставить жалобу без ответа в
следу1ощ,.1х слу11аях :

1):*алиние в жалобе ]"{ецен3ур}{ь]х лрт6о оскорбительнь1х вьтражент:Ёт,

угроз х(из}1и' 3д0ровь|о и и]\{уществу д0л)1(1"{0стного лица либо специштиста
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образовательной органи3ац'1'1 |1.лъ1 долж}тостного лица' уполномоче;.{1{ого на
рассм0троние жалобьт, а так}ке члонов гтх сеп:ей;

2) отсутствие во3м0}!{!-1ости прочит:ат:ь ка1(у10-ли6о часть текота >калобьт,

фамили;о' и-мя' 0тчеотво (:тоследнес - при налиниът) и (или) почтовь:й адрес
заявителя' ука3а[{нь:е в >кало6е.

Б слутае оставления жалобь: без 0т8ет& по 0скова}!иям} указа}11]ь1м в
иаотоящем пу}!кте' 3аявител1о, направив1пему жалобу, если его фами л:4я ?| (или)
почтовь:й адрес г!одда]отся прочтени}о' !{аправляется уведомле|-!ие об
00тавл'еиии ::сагтобь; 6ез ответ& в т9чение трех рабояих дней оо д'1я регистрации
::салобьт.

5.20. Реп:ение об 0тка3е в удовлетворении >ка-ггобь: принимается в
следующих с'1учаях:

1) ::алинио вотушивш]сго в законную силу ре[шения суда, арбитрах<:того
суда по жалобс о том }ке предмете и п0 тем же основаниям;

2) подана хсалобьт лицом] полномочия к0торого }"1е подтвер}кде}{ь1 в
порядке' устан0вле н}10м 3 аконодательств0м Р оссийской Федер ащ1{и,:

3) нали':ше ре1ше]-1и'' по жалобс, при!{ятого ранее в отн01шении тог0 )ке
3аявителя и [1о тому }ке предмету хсалобь:'

[1орядок иьтформировашия 3аявител я 0 ре3ультатах раос!1отрения >кало6ь:

5.21. }1е п0зднее д'{я' слсду1ощего за днем принятия ре1пения, ука3анн0го
в !1ункте 5.16 настоящего административн0г0 регдаме\\1&, заявите']]о в
письменной форме и л0 )1{ёлани}о заявите.,:я в электрог:ной форме на[1равляется
мотивированнь:й ответ о р93ультатах р&ссм0трения жалобь:'

5.22.в случае если >калоба 6ьтла }{аправлег:а спосо6ом, указаннь1м в
абзаце четверт0м шодшуикта 3 пу}|кта 5-7 наст0ящег0 админисщативного
регламснта' ответ заявител}о }|а}1равляется :;осредством системь] досудебшого
обжаловаттия.

[{орядок об::<алования ре'|]ения по ;калобе

5.23. 3аяви:ге.:ть в!1раве об;каловать ре111ения, шри}1ять1е по ро3ультатам
рассм0трения >калобь:, в поРядке' уста1_{овленном дсйству:ощим
3ак0}'одательством.

!1раво 3аявителя на получение и*:формации и д0кументов)
:+еобходимь1х для обоснования и рассмотре1{|{я ;калобь:

5.24.3аявитель имеет право на п0лученис кнформации и документов'
необходимь:х д{|'\ обоснования н рассмощения жало6ь:, если ишое не
предусм0тре}!о 3аконом.

[пособь: информир0ван}.1я заявитехей
о порядке п0дачи и рассмотрения жалобь:

5.25.Р1нформир0вание заявителей 0 п0рядкс об:калования реглений и
дсйствий (бездействия) образователь1-{ой оргатти3ации' его д0лх{ностиь1х лиц и
специш1истов обеспечивается п0средством ра3мещ0шия и*:формации н;: сте}1дах
в местах пред0ставления му}1иципальгтой услуг}.1' г:а сайтах образователь;цой
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орга1{изации и 1(омитета, && Ё[11-9; Рпгу (пр" на.]1ичии техничеокой
во3мо)1(ности).

5'26. }1нфорь1ирование заявителей 0 шорядке об>каловагтия решений 
'1

действий (бездейств*тя) о6раз0ватель}{ой оргаттизации, его дол}кноот}тьтх 
'!иц 

и

специалис'гов 0сущеотв ляетоя в то}1 числе по телефону лш6о при ,{ич}{ом

приеме, а такх(е в письменной форм:е шочтовь1м отправде}1ием либо
элсктр0н1{ь:м оообще};}{ем п0 адресу' указа}1н<эму заявителем.

[1ереиснь нормат!'внь1х правовь1х акт0в' рецлиру|ощих п0рядок

до судеб но го (ви е оудебн0 г0) о6>к ал о в а|{у1'{ ре:ше гтий та дейс'гвий
(бездсйствия) органа, предоставля}ощег0 ь'{униципа]1ьну1о уолуц'

а так)ке ег0 долх{ностнь1х лиц

5.21 \осуде6ттое {внссуле6:тое) обжалование регшеиий у1 действий
(бездейотвия) органа' предостав.,1я]ощего муниципа"'1ьную уолугу} а так}ке его

долх(ност}1ь]х лиц осушес'гвл'1ется в соо1'ве1'ствии с:

1 ) Фелеральнь1м 3а1{01{0м }Ф2 1 0-Ф3;
2) шостан0вл8ние |{равительств& Российской Федерации от 16.08.2012

л!в40 (о шорядке подачи }1 раосм0тр0иия хсалоб н& ре1шения 14 дейотвия
(бездействие) федерал{ь11ь'|х 0рган0в }1опол};ительной ъ1:&от':. и их д0лжност!1ь1х

'!1}1]-1, федеральнь:х государст80ннь]х слукащих' д0лжностнь1х лиц
гооударотвен]1ь1х внебтодисетнь1х фошдов Российской Федераци:'т,

г0сударствен}|ь1х :<орпора:1ий, наделеннь1х в соответствии с федеральнь|ми
3акона}'1и п0лн0м0чиями п0 предоотавлсни1о государс'гвеннь1х услуг в

уста1'1овленной сфере д9ят9льности} |4 }{х долх(ностнь|х лр!ц' организа;_1ий'

предусм0тре1{нь1х ч&оть}о ].1 статьи 16 Федера'1ьног0 3ак0иа кФб орга''и3&щиу\

лр9д0ставл0!{ия г0сударстве[-1!{ь1х и мунр!ципа.,1ьнь|х услуг))' и их работни1{0в' а

та1{}ке мь:огофут1кцио}1ш1ьнь]х цеитр0в предоотав]1ения г0сударство}!ных и

му}1ицишаль*ь1х услуг и и"х работник0в>;
3) шостаг:0влением 1-1равительства Российской Фелерац'1|| от 20.л.2оп

].&119в (о федеральной г0оударствет*ной гтнформационной с}{отеме,

обеспечиватош{ей про|1есс досудебного (вгтесуд9бн0го) обжалова}1ия решений и

действий (6езлействия), с0верш]е}1}{ь1х 11ри предоставле}1ии г0сударстве11}{ь]х и

]\,1униципальнь1х услуг) ;

4)поста:-т0вле}{ие (о'гглегии Адьтинистрации 1{емеровской облаоти 0т

\1.\2.2оп ]ч[о562 к$б установле}1!1и Фсобенностей пода11и и рассмотрения
т:<алоб на ре1шения у1 действия (бездействие) исполнительнь1х 0рганов

гооударственгтой вдаот1'| 1{емеровской области и !1х дол}кностнь|х лиц' а так)ке

государственнь1х гра}кда!{ских слу)1{ащих [емеровской о6ласти т'ри
пред0с1авл*нии государстве[{ | ]ь!х услуг);

5) шостагт0вление адмиииощац}|и г0р0д& Ёово:<узнецка от з0.|2'2020
].г9237 кФб утверждении |1олот<ения 0б особенностях подач}1 и рассм0тре\1шя
нсалоб на рсш]енъ'я и действия (бездейотвие) органов админиощации города

}:1овокузнецка' пред0ставля1ощих муницр1па'!ьные услуги' их дол)т{|!ост}]ь]х лиц

и (или) му}1иципа-т!ь1ть1х сщжащих)},
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6. Фоо6еннооти вь1п0лг{ония административ}[ь1х процедур (лейотвий)

в мшо гофункци0на11ьнь1х ц0нтах пред0ставления государ стве инь1х

и п1униципа.,]ьнь1х услуг

6.1. 11реп0отавле||и0 },{униципш1ьной услуги в мФц ооущеотвляется при

|1а!|шчъ1и зак]1}о!1ен}1ог0 с0г][а1шения 0 в3аимодействии ме)кду адми1{истрацией

город& }1овокузнецка э: Р1Ф{-(.

6.2. Фот:ованием для }{&чала шр8доставления р1уницит1альнои уолуги

является личиое обрашеиис 3с}'!вит€ля в Р1Ф{ по меоц про}киван}1я'

6.3'?1нформ&ция г10 вопросам прсдоот&вления муниципа-г:ьной уолуги'

сведе}'ий 0 ходе пред0ставления муи;'1цишалъной услуги' и[{ь|м вопр00&м'

связа11нь1м с пр$доставлонием муниципаль::ой услуги' а такж0

к0н$ультирова}1ие '*",''*,*й 
о порядке предоставле]]ия муниципаль:":ой уолуги

в }у1Ф1-{ г|ред0ставляет0я сотрудником мФц при }1е11осредственном 0браще}{ии

3аявителя в мФц |4'!ъ1 т10оредств0м тепефонной свя3и в соответствии с

действу1оцим зако}1одат$льством' рецлиру1ощим орга}ти3аци1о деятель11ооти

мФц.
14нформирова}|ие 0 порядке предоставле]{}{я муниципальной услуги

осуществлястся в со01ветствии с графиком ра6оть1мФц.
6.4. |{ри личном обращеттии за|вителя в мФц сотрудник' ответственньтй

за прием документов:
1) устан&вливает л}.'чнос'гь 3а'1вителя на основании докумеита'

удостоверя}о1цсго его л }4ч}1ость ;

2)проверяет шредставленн0е заявление по форме с0г]1асн0 при]1о}кеии1о

}.{ц2 к настояш{ему административному регла}1е1{ту и докумен'{'ь| на предмет:

* текст в 3аявлении 1]оддается про!|тени}о;
* в 3аявлении ука3&!{ь: фа!,!1{ ;\|4я) и'$я' отчество (поеяеАне0 - при наличии)

физииеског0 лица;
- 3аявление подписано упол1{омоченнь1м лицом;

- прил0)[(е}{ь1 до1{у}{*!{ть1' }1еобходимь19

муницит1ш1ьной ус]'уги ;

_ с00тветотвие да}1нь1х до1{умента, удоотоверя|ощего личность' даннь{п1,

ука:}аннь]м в 3аявле}{!;}1 и нс0бходимь1х докумс]{тах;

3) делает копии подли'{ников шредставленнь1х докуме!1тов' в том числе по

0тдельнь1м докумснтап'' 6ез взимания плать1 в соответствии с г!оста'{овл0нием

|1равительства Российс;сой Федерации от 22.|2'2012 }г91376 (об утвер)кде}{ии

[1равил 0ргани3ац}||.| деятельн0сти м11огофункцион&ль1"!ь1х центров

пред0отавле!{и'{ государственнь!х '1 
му}{иципальг1ь1х услуг))' заверяет {!,'

во3враща{]т э&я&14у0л|0 подл}{н}{ики д0куме11тов. [1ри 3авере1'1ии соответствия

копии докумснта п0дли'{н1{ку на копи}1 до1(умента [1роотавляетс': ]{адпиоь

<<3ерно>>' 3аверяется подпись}о сотруд!1и'(а мФц ' т\ру|няв1шего докуме}1т' с

указа1-1ием фамилии, инициалов и дать1 заверения;

4)з&шолняет сведения 0 3аявителе и 11редотавленнь1х документах в

автоматиз иРованной ит: формац]{ о 1{ной си стеме (Аис м1Ф{);

дл'1 предостав1|е!1у{я
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5) вь:дает распиоку в г}олучении доку}{е1{тов на предоставление услуги'
сформирова1-!ну}о в АР1[ &1Ф1];

6)иг:формирует 3аявителя о сро|(е пред0отав{!еъ:|1я муниципалъно'(ц,

услуги' способах лолг;е}-1ия информащиу{ о х0де исп0]|нения муниципальгто::{

услуги;
7) уведомляет 3аяв1"1теля 0 том, что невостребованньте документь]

хра1"1ятся в ]у{Ф{ в течение 30 дней, после чего переда1отся в уполномоченнь:й
орган.

6.5. 3аявл0ние !1 доку[{енть1' при}|ять:с 0т 3аявителя }1а продоставление
ь,!уницип&,1ьгтой услуги, передаготся в 1{омт:т9т !{е по3днее одного рабоиего дия,
сдеду}о1цего за д1{ем регис"раци}1 за'{в'!ен'1я 14 докум9}1тов в йФ[' шосредств0м
личного обращения }10 с0пр0в0д;{т0ль}"!0му реестру, содсрх(ащему дату и
отметку 0 передаче' офорш:ленному в двух э1{3емп11ярах' !:сазаи:*ьтй реестр
3аверяет0я оотруд}1}{ком мФц |а персд&ется специапиоту (омитета под
п0д!1ись. Фдин экзет\1п]1яр со11р0водительн0го рее9тра 0стастся в 1{омитете !.]

хра1-1ится как докумен'г сщогой о1'1{ет}{ости' второй - хранится в йФ1-{. в
заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра' по которо['1у
г]ередань1 3аявле1{ис и д0кументь1"

1{омитет в течение с}д1.1ого рабоиего д1{я передает заявления и докумснть1
в образователь}1у!о 0рг8ни3аци}о.

6.6' |!рэт обращен:аи 3аявите[',я 3& предоста&|1е[{ием муиицишадьт*ой услуги
11ере3 мФц вь]дача ре3у]1ьтата пРедоотавле1{ия муниципш!ьнор1 ус'1у[и
осущеотвляется {1ри 

']ич}|оп: 
обрат'т1е!{р|и в 1\4Ф1-{.

6.7. Фтве'гствен!|0сть за вь1дачу результата
мун!1ц}111альной ус'1уги 1-1есет сотрудник мФц'

предоставления
упол1{о]!1о1|еннь1и

руководителем мФц.
6.8. \хя |1олуче1{ия р0зультата г|ред0став.11ения мушиципальгтой услуги в

мФц заявитель предъяв]1яет документ, }А08[Фверятощий ег0 ]1ич1{ость ъ1

расписку.
{отрулнг:к мФц, 0тветственньтй за вь|дачу до|{уме}1т0в, вьтдает

докуь{е}{ть| 3ая3ител]0 и регистрирует факт их вь]дачи !} А14с мФц. 3аявитель
подтверждает факт по/1учения докумситов своей подпись1о в расписке, которая
остаё?ся в йФ|{.

6'9.?1утые действия, нсобходимь1е ддя пред0отавле}1ия муници11а.цьной

услуги' в том числе с3я3а'{}1ь1е с проверкой действитсльноот1{ усилегтной
квалифишированной электроътт:ой .п0дг1}{си 3&'\вш1'ел1 ис1;ользованной при
обращении за получением ь,1у}1и:;ипальиой услуги' & такж0 с установле1{ием
перечия средств уд0стоверя}ощ}1х це}{7ров, 1(оторь1е допускаются &11'|

!1споль30ваг1!-1я в цсдях обеспе.*ения ука3ангтой пр0верки и опрсделя!отся на
ос}10вании утверждасп:ой образовательг:ой оргагтизацией по сог'1асоваР|и1о с
Федеральной слу>кбой безопасгтостр: Россртйс;<ой Федерации мод0'1и угро3
безопасности ит:фор!\{ации в информационной оистеме' иоп0льзуомой в це"]:ях

шр'.{8м& обращений 3а п0]1учс!{ием 1!'уг1иципальной услуги '| 
(или)

прсдост&вле:*1''я такой уо'1угу|' в йФ1_{ ие шр0дусмотрень|.
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6.10.Ачёуде6хтос(внец,ие6нов)о6хсалован.иоретхенкй1-.*:у:
со.*дй**'''; ?ош. ояруч-}:-.ч-:-?::"*ляется в 

-соотвётст8ии 
с

шФмая|Рць1ь,{|{ пр*в{вЁ}ми ацтямиэ ук*3аннь:ми в''г!уя!(т€ 537 ]настохц{ег0

адми}11'8щативт{ого рвгла.}!&}'та'

3амост;ттояь |лавь: город8
п0 социш1ьнь]м вопросам 8"[. {азановит
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|1рилохсенио
к админ!{8тратив!{0му регла&{екту

:трсд0 ст& в$ен2.:я му}1ициттальн ой уолуги
с<|1рием на о6унонио по .о6разо3атодь}1ым

прс:р'&мь{ац{ до|]|кольного :о6разоваяия>

9зедомл*ни*
о6 отказе,в цредостав;1е}!!{и муттициг{альиой, уо][у.г}'

}ч|ч,

[р"
(фам'нлия' имя' отваотво)

0тка3а1{0 в т]рЁд0ставл8нии му}{ищишальной уо]уги шо причине:

(подписф


